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INTRODUCTION

Dans le cadre de la validation de ma premiére année de IDidimatique a I'lUT de
Villetaneuse, jai été amenée & effectuer une année d’alternande du geoupe Allianz France &
acteur mondial dans le secteur de I'assurance). Cette peeexigérience m’'a permis de m'immerger
dans le monde professionnel et plus spécifiquement dans le mondssdeal'ee mais aussi de mettre

en pratique les connaissances acquises au cours de ma formation ameersit

Il est important dans un premier temps de situer le contkxt®a mission en entreprise. En
effet aussi curieux que cela puisse paraitre, je n'ai pagréntén service informatique mais un

département comptable.

Le rble de la comptabilité est de donner aux parties prendatéentreprise (dirigeants, salariés,
actionnaires, clients, etc.) des informations fiables censpessemter une image fidéle et sincére de
I'activité. Les travaux propres a la comptabilité tels qee daisies comptables, la justification des
comptes, la réconciliation technico-comptable des données néceasjtmntd’hui d’avoir des outils
informatiques avancés et adaptés permettant d’analyser oaisker ctes milliers voire des millions de
données. En d'autres termes, l'outil informatique aujourd’hui pemftgnéliorer les traitements
comptables, de réaliser des gains de temps, de se concenttes saches a plus forte valeur ajoutée
et d’accroitre par ce biais la performance de I'entreprise. C'est don@istratégique majeur pour les
entreprises qui se situent dans un environnement qui bouge rapidemest mus en plus

concurrentiel.

C’est donc dans ce contexte que j'ai rejoint I'Organisatiom@able IARD (Incendies Accidents et
Risques Divers) qui est rattaché au département de la CultgtdARD elle-méme rattachée a la
direction des Comptabilités et des Process Finance. Ma missi@ompagner les métiers dans leurs
activités quotidiennes a travers la mise en place de nouveals<infarmatiques et leur fournir un

appui technique.

Je vais dans un premier temps de vous présenter I'entrepisse e le role et les activités de
I'organisation comptable IARD, puis dans un second temps de désimifférentes missions qui

m’ont été confiées.

Afin de facilité votre compréhension de certains termes, trouserez des mots soulignés dans le
contenu du rapport, dont la signification est reproduite dans le lexdglaefin du rappor,t avant les

annexes.
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1 Présentation de I'entreprise

1.1 Histoire
1.1.1 L’origine des assurances

Depuis toujours, les hommes veulent se protéger de limpréest @ ritablement sous
I'impulsion du commerce maritime gue commence l'histoire des assurances.

Jean-Baptiste Colbert (1619-1683) est un des principaux ministresuie L
XIV, contréleur général des finances de 1665 & 1683, secrétaire diEkat
maison du roi et secrétaire d'Etat de la Marine de 1669 & 1683668, il
initie la Chambre générale des assurances a Paris pbeetqui concerne le
transport maritime. Puis vint 'année 1681, date de naissanoe diouvelle
ordonnance royale inspirée par Colbert, lancant officielleheecdtmmerce de
l'assurance.

Jean-Baptiste Colbert

+« Assurance maritime : La premiere Compagnie générale pour les assurances manitgite
naturellement le jour en France au cours de I'année 1686, finsiles éléments du contrat
d'assurance maritime, son fonctionnement et ses effets, sont elatiretablis dés le XVIléme
siecle. Les modifications qui suivront n'aborderont plus que déalsdéésultant des
évolutions, des inventions et des progrés de la navigation.

+ Assurance terrestre :Complémentaires de I'assurance maritime, des assurateresstres »
apparaissent au XVIléme siécle pour assurer, par exempleangptrt des marchandises
arrivées par la mer. En Angleterre, une assurance sue ldes navigateurs entre méme en
vigueur.

+ Risque d’incendie :En France il n'existe, jusqu'en 1717, que les « bureaux des incendiés »,
dont linitiative revient a I'Eglise. Ce n'est qu'un siécle phug qu'est créée |& dompagnie
d'assurance contre le feu, sous l'impulsion des freres Péramtedirs de la Compagnie des
Eaux. Ensuite les Compagnies d'assurances a primes appar&asantlles, la Compagnie
d'Assurances Générale et la Compagnie frangaise du Phénixeaméstigieuses du Groupe
AGF" et d’Allianz France aujourd’hui.

! Assurances Générales de France



1.1.2 Naissance d’Allianz France

1.1.1.1 Avant 1998

+ Les moments clés de I'histoire roupe AGF AG F e
e 1818- Création a Paris des Assurances Générales
e 1819- Création de la Compagnie Francaise du Phénix AGF
e 1945- Nationalisation des Assurances Générales ehdunil
» 1968- Fusion des Compagnies Assurances GénéralegrixRiour constituer le Groupe
AGF
 1976- Les actions de la société AGF sont inscritea adte officielle de la Bourse de
Paris
e 1996- Privatisation des AGF
e 1997- AGF acquiert le groupe d'assurances Athéna an&/o& Cie. GENERALI lance
une OPA sur AGF qui n'est pas acceptée par le conseilmitastration du Groupe.
Allianz lance a son tour une OPA sur AGF. A l'issigecette OPA 51,7 % des AGF sont
détenus par Allianz.

+ Quelques dates clés de I'histoire@oupe Allianz en France

» 1890- Création d'Allianz a Munich en Allemagne

e 1959- Allianz ouvre une succursale en France

e 1974- Début de I'expansion internationale d'Allianz

« 1989- Prise de participation dans le Groupe Via Rhikleselle

* 1997 - Rapprochement d'Allianz Assurances et de RhiMeselle

Allianz @)

Assurances, naissance d'Allianz Holding Franceefjroupant toutes les Allianz
sociétés francaises du groupe Allianz)

1.1.1.2 Aprés 1998

+ AGF depuis la fusion

e 1999 - Fusion absorption des sociétés issues d'Alllarmnce, Athéna é
e
ZATHENA

avec AGF. Les nouvelles AGF réunissent ainsi lemgjroupe AGF, la
société Athéna et ses filiales (PFAt Lilloise) ainsi que les SOCIété mummm® ASSURANCE

réunies dans Allianz France. Athéna

2 Offre Public d’Achat
3 préservatrice Fonciére d’Assurance
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¢ 2000- Octobre : lancement de la Banque AGF, structure qui s'appuiles réseaux de
distribution du Groupe et adoption d'une marque unique AGF symbolisaninien des
trois compagnies : AGF — Allianz France - PFA

e 2001- 5 juin: Jean-Philippe THIERRY devient le président daec général du groupe
AGF et succéde a Antoine JEANCOURT GALIGNANI

» 2006- Jean-Philippe THIERRY entre au Directoire d'Allianz
Allianz est la premiére grande entreprise internationaleo&x adopté le statut de Societas
Europaea

* 2007- Rachat par Allianz des actions des actionnai
minoritaires. AGF devient une filiale d'Allianz

e 2008 - Octobre : arrivée de Jacques RICHIE <G - AGFa
nouveau Directeur Général

e 2009- Septembre : Apres 10 ans d'union, l'entrepr :
AGF change de nom pour prendre celui du grot - 7

A

auquel elle appartient : Allianz France, lead "‘____/_,./ .

européen de l'assurance et des services financiers. 1
* 2012- Rachat de I'activité courtage dommage IAR
a GROUPAMA (800M € de CA)

—
Alliance: AGF-Allianz
Ce changement permet de prendre pleinement appui sur les derdasmarque Allianz :

dimension internationale, solidité et expertise financiéres, mélest innovation, pour répondre au
plus prés aux attentes des clients.

1.2 Allianz, son implantation dans le monde

1.2.1 Activités

Les activités d’Allianz sont variées. Le groupe propose dipessiuits d’assurances a travers ses
réseaux de distributions (agents d’assurance, courtiers, salariés)

En France, les produits d’Allianz couvrent des besoins en assudmmsmage, santé et vie. Ces
produits sont destinés aux particuliers mais aussi aux professionnedprisas et collectivités.
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Parmi les produits proposés on retrouve principalement :

5 i Vie et Santé
Biens et responsabilivé . IR Banque
Retraite et Prévoyance Fie

» AsSurance auto \
« Assurance 2 roues et g
autresvehicules * Relraafe : = Banque au quotidien
» Assurance bateaux = Produits d'épargne et » Criédit adossé
E » Assurance multirisgue N piivee « Criedit immiobilier
2 habitation et scolaire S YeEvmpce :
2 e (incapacit, invaligitg, ~ *EParane
g w Carantlbe 5 accidents décis) = Gestion de comptes
ﬁ;:"e AT, ties.
«Re :nns:zimé civile Assurance emprunteur  *Banaue privee
: » tion juridique + Protection juridigue
« Dommages aux biens,
perte o' exploitation et
responsabilité civile
: entreprise :
'§ « Flatte automohbile Remle
E R ntabilitd civile » Epargne salariale
% etprofessionnelle = Santé et prévoyance
- des dirigeants et des coblectives
& collaborateurs + Protection juridique
= Construction
« Transport
» Protection juridique

Produits

Allianz @)

4+ Produits Vie avec des grandes institutions financiéres, comme La Banqu&ldPGestion
Privée, Société Générale Private Banking, et avec unaitrende grands comptes CGPI et
Family Office

4+ Produits Santé Prévoyanceavec 35 courtiers spécialisés dans les produits dédiés aux
organisations internationales, aux ONG, aux expatriés et aux diplomates

+ Produits IARD avec de grandes marques comme les 3 Suisses, HSBC, VoladBeingue
Postale



1.2.2 Données chiffrées

Allianz est présent sur les 5 continents et dans 70 pays, Juin 2014

LS

- Implantations d*Allianz

Implémentation d'Allianz

Chiffres clés 2014 du groupe Allianz

* N°1 mondial en assurances de biens et responsabilité
e 122,33 milliards d'eurosde chiffre d'affaires

e 400 000points de vente

e 6,2 milliards d’euros de résultat net

e 1801 milliards d'eurosd'actifs gérés

» 85 millions de clients

e Plus der0 paysd'implantation

e 147 425collaborateurs



2 Allianz France, une filiale, et ses missions

2.1 Activités

Allianz France posséde des sociétés qui offreneupertise dans des domaines spécifiques :

+ Allianz Global Corporate & Specialty France (AGCS)

o Présent dans 28 pays et 70 filiales, AGCS assemsdimble des grand .
risques d'entreprises, les projets majeurs de remtistn et les spécialités Allianz
telles que la marine, l'aviation et le risque spati Global Corporate

0o AGCS France représente plus de 11% du chiffreaiteff IARD total avec JRELEEL]
prés de 543 millions d'euros. Allianz

+ Allianz Global Investors France (AGI) :

[}
o AGI France gére plus de 91 milliards d'euros daeti le Groupe Allianz A“Ianz @
Global Investors plus de 345 milliards d'euros. Global Investors

Allianz

+ Allianz Real Estate France (AREF):

o AREF gére linvestissement immobilier d'Allianz fca, soit 5 A"ianz
milliards d'euros.

®

Real Estate

Allianz

4+ Allianz Global Assistance :

o Leader international de l'assurance voyage etdsistance.
o L'ensemble des activités de Mondial Assistancerande représente plus d [\ |F:11 V4 @
20 % du chiffre d'affaires total d'Allianz Globalsgistance, avec 50(

millions d'euros de chiffre d'affaires pour préslgg millions de cas gérés. Global Assistance

Allianz

10
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2.2 Données chiffrées

Chiffres clés 2015 Allianz France

2 480points de vente
Plus de5 millions de clients
10 090collaborateurs it
12,49 milliards d’eurosde chiffre d’affaires —‘
> Vie: 5,991
» Santé Prévoyance : 2,250
> |ARD : 4,248
Pres del 800agents généraux
2 200conseillers Allianz Expertise et Conseil (AEC
65 conseillers Allianz en ligne (AEL)
2 500Courtiers partenaires

1

Vie

Chiffre d'affaire 2015 Allianz France

2.3 Organisation d’Allianz France et de I'Unité Finance

L'ambition d’Allianz, de ses réseaux de distribution et decedlaborateurs, est de mettre le meilleur
du leader européen de l'assurance au service de ses cliEd®@86: Clients, 100% Simple, 100%
Connectés.

Les missions de I'Unité Finance sont de comprendre et pidotentabilité des différentes activités et
segments de clientéles, optimiser la prise de risque, étaepdinte sur le respect des normes
internationales, notamment de la reglementation Solvabilité dkurar les clétures et la
communication financiére, soutenir les autres Unités d'Alliaranée dans leurs choix et prises de
décisions.

11
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Direction de I'Audit

Direction des Relations
Grands Clients

Unité Service Client

Unité Fontions Centrales et
Activités Groupe

Unité Distribution

Unité Finance

Unité des Opérations

Unité Investissements

Unité Digital et Market
Management

Direction de I'Actuariat

Direction des Comptabilités
et Process Finance

Direction Contréle &
Pilotage Financier

Direction de la Fiscalité

Direction des Risques

Corporate Finance

12
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Process et Transformation
Finance

Direction de la Comptabilité
IARD

Gestion Admnistrative et

d'Assurances (GACPA)

Direction de la Comptabilité
Vie et Santé

Comptabilité Non
Assurance
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2.4 Service d’'affectation

2.4.1 Organigramme de la Direction de la Comptabilité IARD

Direction de la
Comptabilité IARD

2 personnes

Comptabilité Comptabilité Organisation
Technique IARD Générale IARD comptable IARD

60 personnes 17 personnes 7 personnes

Comptabilité des
Flux Techniques
IARD

Comptabilité
Générale IARD

Comptabilité Comptabilité
Opérationnelle Analytique IARD

Comptabilité des
Intermédiaires

Comptabilité
Coassurance |IARD

Comptabilité Outre
Mer IARD

13
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2.4.2 Présentation de la Direction de la Comptabilité IARD

La direction de la comptabilité IARD est organisée en trois départements

COMPTABILITE TECHNIQUE IARD

La Comptabilité Technique IARD est placée sous la responsabilité de Pierre-Eric CHAUVIN.

Le réle principal de la comptabilité technique est deamfar la fiabilité des écritures technigues
comptables ainsi que contréler et justifier les opérations comptables.

La branche d'activité IARD permet de distinguer le sgcte I'assurance qui traite des dommages et
de la protection des biens, par opposition au secteur VIE et gainséattache a la protection de la
personne.

» Organisation de la Comptabilité Technique IARD :

Pour mener a bien ses missions, la Comptabilité Technique IARDrganisée en 5 départements
dont les domaines de compétence sont listés ci-aprés.

o Comptabilité des Flux techniques IARD :garantir la fiabilité des écritures et la réalisation
des arrétés de comptes techniques (primes, sinistres), eongtojustifier les opérations
comptables des partenaires extérieurs.

o Comptabilité opérationnelle : suivre des opérations comptables au quotidien, notamment de
trésorerie, procéder au réglement des partenaires et das/reomptes du bas de bilan
sinistres.

o Comptabilité Outre-Mer IARD : gérer des opérations comptabtes territoires de I'outre-
Mer: Guyane, Martinique, Guadeloupe, Saint-Barthélemy, Saint magaint-Pierre-et-
Miquelon, La Réunion, Mayotte, Nouvelle Calédonie et Polynésie Francaise.

o Comptabilité des Intermédiaires :prendre en charge la gestion comptable et les comptes de
tiers sur le périmétre des primes (chiffre d’affairesjles commissions (des réseaux : agent,
courtiers, Co assureurs)

o Comptabilité Coassurance IARD & AZEC: gérer l'activité de coassurance IARD
d’Allianz. La coassurance est un mécanisme d’assurance muefpa un pool de compagnies

d’assurance de se répartir la gestion et couverture d’un risque.

o Comptabilité Calypso : s’occuperdes opérations comptables de I'entité Calypso, entité
juridigue de ventes de produits d'assurance en ligne (auto et habitat).

14
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COMPTABILITE GENERALE IARD

La Comptabilité Générale IARD est placée sous la responsabilité de Catherine GATINEAU.

Sa principale mission est d’établir les comptes sociaux et d’effdetugeportings en normes IFR&
normes francgaises des sociétés d’assurances IARD.

Elle est constituée des services suivants :

o La Comptabilité Généralesous la responsabilité de Sophie MAITRE

0 La comptabilité analytique sous la responsabilité de Ludovick SPECKENS

ORGANISATION COMPTABLE IARD

L'Organisation comptable IARD est placée sous la responsatdiftonia ESENCE. Les missions du
département sont : d’analyser les interactions entre lesssiocale gestion et la comptabilité, de
vérifier et mesurer la correcte application des procédioemptables, de mettre a jour les paramétres
et référentiels comptables, d’accompagner les utilisateursplledorateurs de la Comptabilité IARD,
dans le pilotage de leurs activités quotidiennes de participepmjets informatique a connotation
comptable.

2.4.3 Organigramme de I'Organisation Comptable IARD

Le service Organisation Comptable IARD est actuellement composétgessnnes, dont :

0 Laresponsable du service :
- manager des collaborateurs
- coordinatrice des projets en cours
- interlocutrice privilégiée des comités de pilotage
- gestionnaire des ressources de la Direction (recrutements, CBibmaite, etc.)
0 4 collaborateurs : gestion des projets
o0 1 CDD : renfort sur les projets importants
o 1 apprentie : assistante dans la conception des applications

* International Financial Reporting Standards
15
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2.4.3.1 Ses activités

» Etude et analyse des projets internes ou externks [irection ayant des impacts sur
I'organisation Comptable et/ou les outils comptable

» Rédaction d’expression de besoins, de spécificatitétaillées, dans le respect des normes et

principes comptables

Rédaction de procédure

Participation aux travaux de recettes, signature B¥® de recettes et de montées en

production

Suivi des montées en production d’évolutions

Suivi des anomalies de production et du Proces®dection

Formation des utilisateurs

Développement d’outils bureautique a destinatichatdlaborateurs de la Direction

Livraison des indicateurs d’activités de la Direnti

Y VY

YV VVYY

® Procés-verbal
16



2.4.3.2 Son fonctionnement

Au sein de I'Organisation Comptable IARD, nous fonctionnons en mode projet.
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L’enjeu du fonctionnement en mode projet est de faire coexésteavail au quotidien, indispensable
a la pérennité de la structure et la réalisation de nouveanjets, vitale pour son évolution, sans
remettre en cause ses fondements et ses valeurs.

Nous apportons notre support aux collaborateurs de la Direction. En foetiqgmojets, des systémes
techniques impactés, les sujets sont pris en charge parplasteurs collaborateurs. lls s’assurent de
la bonne prise en charge des besoins fonctionnels et opérationnéts/edgrimés, organise des
échanges/réunions avec les interlocuteurs concernés (interredéoieurs a la Direction), dans le
respect des plannings fixés par le projet.

2.4.3.3 Mes impressions sur Allianz et la vie en entreprise

Bien qu’Allianz soit une entreprise mondiale, ce n’est pas laiprenimpression que jai eu en
commencant mon apprentissage. Mon intégration au sein du service de I'Orgai@setiptable c’est
trés bien déroulé particulierement par la disponibilité des tomiddeurs et le soutien que I'on m'a
offert toute I'année.

Au début, le « jargon » comptable me paraissait un peu incomprdeemsés j'ai pu grace aux
membres de I'équipe décoder peu a peu les termes techniguesi @iaux comprendre les enjeux
des différentes situations rencontrées.

La plupart de mes missions étant en lien direct avecilesatgurs, j'ai pu communiguer facilement et
bénéficier de retours rapides sur les outils que je aéslise qui permettait d’avancer régulierement
dans les projets.
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Cependant il y a des moments ol j'ai senti la dimension « internatiodaianz, en particulier lors
de la remontée de probleme sur des Infomaps. En effet, ilfaigialer aux services informatiques
d’'Allianz France qui font ensuite circuler I'information jusqu&structure d’AMOS a Munich qui
décide ensuite du mode d’action. De plus, les centres de dévelopgpefoematique étant situés en
Inde, la chaine de décision est longue. C'est parfois frusteanies temps d’attentes sont longs et
bloquants dans certaines de mes taches.

2.4.4 Les outils comptables de la Direction

2.4.4.1 Allianz Managed Operations & Services

Allianz a fait le choix de concentrer ses activités infatiques mondiales dans une entité nommée
AMOS (Allianz Managed Operations & Services) qui est site@ Allemagne. En France, c’est
Allianz Informatique qui est chargé de l'interface avececetttité. Cette scission entre les utilisateurs
et les services IT ne permet pas toujours de répondre magnitléd des besoins spécifiques liés a la
comptabilité. La présence d’une apprentie permet donc de répoceite aroblématique et de fournir
un appui technique a I'ensemble des activités comptables.

2.4.4.2 Une base de données : LADM

Le LADM® est une base de données de 145 champs regroupant des informations esapiashge
des comptables de I'Unité Finance, des actuaires, des contrdlelgsstion, etc. La comptabilité
technique suit et contrble le détail des opérations, elle a donc besaiir dimaccés a un ensemble de
données a un niveau de granularité trés fin. Pour pallier aux pebidenvolumétrie de cette base et
donc a des temps de réponse trés longs, des infomaps, correspardiEsextractions spécifique au
métier de comptables, sont développés.
MNom
TA IARD_ABS CLAIMS
2.4.4.3 Une restitution précise : les Infomaps AR IR Pl - eah Recouak
TA_1ARD _AZFEC_PREMIUM_CM
TA_IARD AFEC PREMIUM_PM

TA_IARD Calypso_Clearing_accounts

Les utilisateurs travaillent avec des fichiers envoyés par AMOS TR AR e AT Tl

mensuellement, quotidiennement ou hebdomadairement appelés TAIARD: Chating Cleating
Infomaps. Les Infomaps sont des restitutions d’écritures comptabl TA_TARD_MAF
du LADM. Chague restitution correspond a un périmétre comptabl TA_IARD_Manual_Entries

TA_1ARD_Open_ltems_Aggregation
TA_IARD PMA_CAT _MIM_CM

TA_IARD PNA_CAT_MIMN_FM

TA_IARD Process_manual_entries_analysis_5A
TA IARD Suspense_Declic_Clearing
Ta&_IARD Unefficial_Claims

TA IARD Volume Entries_Control

a un besoin spécifique : criteres de sélection, restitution, périodecit
rafraichissement.

® Local Accounting DataMart Infomaps
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Le secteur organisation comptable est en charge de la rédaction, maintdescartes d’extraction et
des archivages des Infomaps en concertation avec les utilisitawps f

Ces restitutions sont archivées dans un répertoire partdgiu€ restitution de I'lnfomap est
identifiée par un numéro (comme le 16.1, 16 2 etc.) et un nom.

A ce jour il existe une vingtaine d’infomaps différents, contenant @m@®@o0 fichiers.
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3 Taches accomplies

3.1 Reéalisation de documentations pour les utilisateurs

J'ai débuté ma période d’alternance par la rédaction de modegair@s pour aider les collaborateurs
a utiliser les différents outils informatigues de I'Uniténddice. J'ai pu aussi compléter des
documentations.

Cela m'a également permis de me familiariser avec les professigsexistants.

La base documentaire de la Direction joue un r6le importanglieapermet aux collaborateurs de
consulter en temps réel les documentations qui décrivent leessius de la Direction. La
documentation assure la mise en ceuvre de régles communesmehikases, et permettent le
transfert/partage de connaissance lors d'absences ou de rédigasisternes.

3.1.1 Guide d'utilisation

Suite a la demande du chef de la Comptabilité Technique IARD¢gdaé un fichier qui consiste a
illustrer le mode d’emploi des fonctions INDEX + EQUIV sous Excel. (cf.eXenl)

Elle permet a I'utilisateur de chercher une valeur spécifique dia@ plage de cellules sélectionnées.

J'ai dO faire plusieurs recherches sur internet pour comprendesm eavoir davantage sur ces
fonctions. Finissant par maitriser le sujet, j'ai commeaceéédiger ce guide et l'illustrer avec un
exemple.

Cette fonction permet de pallier aux inconvénients de la fonctiREGHERCHEV » qui est
énormément utilisées par les collaborateurs pour procéder aoidaggs entre des fichiers de
différentes sources.

Dans la direction, la fonction « RECHERCHEV » permet auxabolateurs d'aller récupérer des
informations dans un autre fichier en joignant deux colonnesogtieonent les mémes données. Par
exemple, on peut rechercher le solde d’'un compte a l'aide de sonondemm@&omptePar contre,
cette fonction a un inconvénient, la recherche s'effectue seulenuentaspremiére colonne ou
premiere ligne du tableau.
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Ex: On veut récupérer les données des montants d'un fichier Yudafishier X en fonction du
numéro de compte

2
3 Etiguettes de lignes  ~
4 =9PFR
5 1140001001 A B c
6 1140001002 . LADM_TWBTRG
7 2411101023 2 Total génél.v| -1 022 257 681 |~
8 2411101024 7 9PFR 2411201034 8380574 81
g 2411101035 12 2411201076 -1 365 939 68
10| 2411101500 13 2411201075 -1.362 461,46
15 1140001001 615 459,41
11 2411101501 = SITT10105 305 893,32
12 2411201024 ” 2411201061 .58 971 08
13 2411201032 25 2411201045 46 867,00
14 2411201033 28 1140001002 12 104,01
Al 2411101024 -3876,00
15 2411201034 = TTI01035 000
16 2411201035 < 2411201074 10 505,76
17 2411201040 60 2411201024 39 802,41
18 2411201045 66 2411101501 186 756,51
19| 2411201058 67 2411101500 267 186,16
% 2411201032 924 174 94
20 2411201061 w e 1706 656 65
21 2411201074 2 2411201040 2 591 594 74
22 2411201075 50 2411201035 11 290 310,39
23 2411201076 93 2411201033 32 116 649,93
Fichier X Fichier Y

La fonction va ici chercher le numéro de compte dans le fichieF"%c(lonne), récupérer le montant
correspondant a ce compte dans le fichier Y et va le rapatrier dactside X.

Toutefois cette formule ne peut pas s’appliquer a un grand nombre de ligthesetantraintes telles
gue la colonne en commun doit toujours se trouver en premiére position. C'est parqu@
demandé de décrire la formule « INDEX+EQUIV ».

Cette formule traite mieux les fichiers a forte volumétrie, auanivd temps de traitement et
également niveau facilité d'acces.
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«+ La fonction INDEX fusionnée avec la fonction EQUIV permet la rechedehealeur dans
une matrice.

Sa syntaxe est la suivante : INDEX(matrice_de_recherche ; EQ&l&dr_cherchée ;
tableau_recherche ; type) ; n°_colonne_valeur_recherchée)

La matrice de recherche définit la plage de données oureaefectuée la recherche. La
valeur cherchée définit la position de la valeur recherchée&hleau de recherche définit la
plage de cellules dans laquelle la fonction recherchguadiion de « valeur_cherchée ». Le
type peut prendre un O pour pouvoir trouver la valeur exagteud la valeur la plus élevée
qui est inférieure ou égale a «valeur_cherché » ou -1 pour lapplite valeur qui est
supérieure ou égale a « valeur_cherchée ». Le numéro de cololaneatteur recherchée est
le numéro de la colonne contenant les valeurs a afficher.

Ex
| A B c D E F G H 1 1
1 {
2
3 Somme de So
| 4 _.BUKRS * | RACCT -1 Nom Resp. N1 * | Total
5 ='9PFR =1140001002| FRIEDLANDER -12104,01 résu!tut:|=INDEK{A4:D1EI:EQUIWHS:BS:BlD;DJ;HID}
6 =2411101024| MACHADC CORREIA -3876 T
7 =2411101501| CHAUVIN 186756,51
8 =12411201024| OFFER 3980241 romphe:[:l
3 | =2411201032| HUE 924174,94
10 =12411201034| CHAUVIN 16925,16 rﬂf[mne:[:I

Fonction INDEX+EQUIV
«  Formule appliquée : =INDEX(A4:D10;EQUIV(H8;B5:B10;0);H10)

. A4: D10 | : matrice de recherche

e |H8|: valeur recherchée (ici le numéro du compte)

e |B5: B10|: plage de cellule dans laquelle H4 sera recher¢icéle numéro du compte)
. E : recherche la valeur exacte (1 : valeur supégiétt : valeur inférieure)
e |H10[: n° de la colonne contenant les valeurs a affi¢leele montant du compte)

On rentre le numéro de compte voulu, ici 1140001002, puis on trouve l@aré$All04,01 affiché en
colonne 4. J'attire votre intention sur le fait que la recheeshdaite sur la deuxiéme colonne, ce qui
n'aurai pas été possible avec la fonction « RECHERCHEV ». Damss contraire on aurait dd
dupliquer la deuxiéme colonne ou faire un couper-coller pour la mettre en greoi@mne.
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A B C 0 E F G H
1
2
3 Somme de So
4 BUKRS -  RACCT -T Nom Resp. N1 - | Total
5 =Z9PFR =1140001002 FRIEDLANDER -12104,01 résultat: -12104,01
6 -12411101024 MACHADO CORREIA -3876
7 =12411101501 CHAUWVIN 186756,51
8 =12411201024 QOFFER 39802,41 compte: 1140001002
9 =12411201032 HUE 924174,94
10 =12411201034 CHAUWVIN 16925,16 colonne: 4

Fonction INDEX+EQUIV

Dans la case colonne, on aurait pu renseigner ‘3’ pour récupigfemnation de la 3™ colonne et
obtenir ainsi le nhom du responsable. Grace a cette formule on gmhdrecher n'importe quelle
information & partir de n'importe quelle colonne et dans un fiduerptant une centaine de milliers
de lignes.

Ceci est un exemple simplifié. Cette formule est bien utileschos extractions de fichier, avec un
nombre de lignes supérieur a 1 million et nombre de colonnes supérieur & 100.

Une fois la pertinence du contenu validée par mes supérieursigde fichier sur le serveur pour
qu’il puisse servir a toute I'unité finance. (cf. Annexe 1)

Résumé :

L'objectif de cette mission fut d'informer les collabtmars de I'existence de la fonction
« INDEX+EQUIV », afin de leur exposer les avantages ahlaavénients de celle-ci par rapport a la
fonction « RECHERCHEYV ».
Ce fut ma premiére tache une fois arrivée dans I'entrepdsequi m’'a permis d’entrevoir
I'atmosphére comptable. Le temps de m’'adapter a I'environnemegtjdation de ce guide m'a pris
une demi-journée.

Pour conclure, les collaborateurs de la Direction ont tiré profit de amelttcu

3.1.2 Procédure d’installation de macro

Une macro est un programme codé dans un langage spécifique. L& a8BAIn langage de
programmation pour les logiciels tels gu’Excel, Word, etc.

J'ai eu & mettre a jour des procédures, car elles n'étai@mtexplicites ou nécessitaient des
modifications, notamment la procédure d'installation de macrole-<Celétait illustrée avec une

version ancienne de l'outil Excel. Installer une macro consisiesérer un bouton sur Excel qui
lancera la macro en un clic. (cf. Annexe 2)

" Visual Basic for Applications
23



~ wi Allianz @)

Donc j'ai pris l'initiative de faire des captures d'écrales étapes a suivre avec la nouvelle version
d’Excel. Cependant, un message d'erreur causé par les madfahatalors de I'ouverture de
n'importe quel fichier Excel. Aprés plusieurs jours de redhe, j'ai compris que c'était di a
'emplacement du stockage des macros. J'ai donc changé I'emmglatelans lequel les utilisateurs
devaient enregistrer leurs fichiers qui prenaient en charge @ssna

Le message d’erreur ne s’affichait plus a chaque ouverture d’'un fiekdet et cela rendait Excel plus
accessible.

Résumé :

L'objectif de cette mission fut de mettre a dispositiorx @ollaborateurs une procédure
d’installation de macro.

Certains collaborateurs ont réussi a installer les macros que felenissais, d’autres non. Je me suis
alors déplacée pour leur expliquer les démarches a suivopji ce’a permis de faire connaissance
avec des collaborateurs des autres services de la Ditedfiant dans mon élément, cette
documentation a pris une demi-journée a étre rédigé.

Pour conclure, la plupart des collaborateurs de la Direction savalitinse macro.

3.1.3 Descriptif de I'utilité d’'une macro

Une collaboratrice du service de la comptabilité opérationnelle mieitsalpour que je lui développe
une macro qui puisse lui éviter une perte de temps considérdbiee des taches répétitives. La
fonction de la macro sera détaillée dans la suite du rapport, dans unpaatiér (partie 3.2.2.3).

Les échanges concernant la mise au point et les fonctionnalités de aetieensont déroulés entre la
collaboratrice et moi-méme. Une fois la macro finaliséel'getransmise a ses collegues. A la
demande de ma responsable, j'ai rédigé une documentation expléquefdnctionnement, ce qui
pourrait étre utile a un collégue qui en ignore I'existence.

Je détaillerais I'utilité de cette macro dans la partie suivante.

Ma responsable était satisfaite du résultat ce qui m'a encoarmgéeprendre d'autres missions.

Résumé :

L’objectif de cette mission fut de décrire I'utilité d’'umeacro, de sorte qu’elle puisse étre
exploitée par d’autres collaborateurs, si besoin.

C’est une macro que j'ai étudié de prés, car ce fut une demeseres ceuvres programmeée
en VBA. Ce fut donc facile pour moi d’en faire une description liétaic’est pourquoi cela m'a pris
moins d’'une journée pour faire un descriptif. Cette mission m’a iped@ m'améliorer dans la
rédaction de documentation.

Pour conclure, les collaborateurs de la Direction sont consdienexistence d’'une telle
macro.
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3.2 Programmation de macros sous VBA

3.2.1 Présentation du code VBA

Visual Basic for Application est un langage de Microsoft intégré dans toutes les appfisatie
Microsoft Office (Excel, Word, Outlook, Powerpoint etc.). VBA pet d'automatiser la plupart des
applications bureautiques de Microsoft. Une macro VBA estpooedure, c'est-a-dire un ensemble
d’actions des instructions qui exécutent une succession de tachegjgpscifi

Visual Basic Editor est I'environnement de développement spécifique au Visual Basit.daies cet
espace de travail que j'ai développé les macros.

Voici un apercgu d’'une session Visual Basic Editor:

A Microsoft Visual Basic pour Applications - macro_BIL IN.xlam - [Run (Code)] - o
<% Fichier Edition Affichage Insertion Format Débogage Exécution Outils  Compléments Fenétre 2 &>
E&E-d (Fe N ) ponom WA @ | Li23 col BiR LR o|(tEE =2 i
rojet - VBAProject X [ [icéneran | [macro_oaT_sim ~
= = ) T &
I &% VBAProject (macro_BIL_IN.dam) = x r n classeur actif dans lequel le modele sera recopier
(=] Microseft Excel Objets ' recoupel T ge er te des donnees extraites du LADM
(=23 Modules
w4 ligne_colonne pert_on
2 Modulel Sheets (1) .Name = "Extract LADM"
42 performance L
Run
2.&% VBAProject (Macro_LADM.dam) le message d'alerte du presse-papier
(=] Microseft Excel Objets Zpplication.DisplayAlerts = False
523 Modules Call close_modele
2 Module1 *on réaffiche les message d'alerte
2 Module2 aApplication.DisplayAlerts = True
.B& URADrniact fmattra an farmad viaml v, Call manipulation data
S Call sup entete
) = E
ropriétés - Run x| PeiE cie
2un Module |
Alphabétique | par catégorie |
J42m=) EF
Call enregister_feuille DAT
End Sub
|=1= « 5 ]
Variables locales >
[<prat 1
Expression [ vateur [ Type Pl

La fenétre de gauche contient I‘arborescence dgmnmme. Le corps du code s’écrit dans la fenétrdrdée.

Les macros et fonctions sont contenues dans des modules. Lessvsmhilpour leur part rattachés a
un fichier Excel. Il existe 2 maniéres de diffuser les macros aux tdilisa:

- soit exporter le fichier Excel (qui contient les macraahdun fichier . XLAM afin que les
utilisateurs puissent intégrer le module dans leur session Excel.

- soit associer la macro a un bouton. (cf. Annexe 2)

Dans le cadre de mes missions, j'ai apporté mon support awatetiis du département de la
Comptabilité Technique IARD en développant des solutions pour iralisgri des taches ou
automatiser la recherche de données. J'ai aussi apporté deopair l'installation de ces macros
quand les utilisateurs rencontraient des difficultés. Jewmis détailler ci-dessous quelques travaux
spécifiques.
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3.2.2 Macros réalisées

Durant les périodes d’entreprise, j'ai congu desnog pour les membres de I'équipe pour leur éviter
des taches répétitives et longues. La conceptiorelies-ci prenait environ une voire deux semaines
maximum.

3.2.2.1 Macro LADM

Lorsqu’un collaborateur a besoin de détails sur a@g&rations précises d'un compte comptable, il
interroge le LADM par une requéte qui est accessggulement sur l'intranet. Le résultat de sa
requéte est exporté du LADM vers le PC au form&V.@our étre travaillé plus facilement (tri, filfre
sous totaux, etc.), il doit étre converti sous EXCE

Dans le fichier brut au format .CSV toutes les dmmsont groupées dans une seule cellule. Le seul
moyen de voir a quel endroit il faut créer un safmur de colonnes, c'est de repérer le point-virgul
En effet un simple export, c’est-a-dire passageAIDM a un fichier donne ce résultat :

W' ——— - - Mososent foced R - T tot®]

- Aot riesen Mo en poge P somder Oonreer Poviian ATNage Oevevosen Complemerty

ot M AN "mle ¥ F e x M “ ‘ ;;m § ; ﬁf A :::::‘:w
0/ 8§ _* A EEREERE ”.*. 23 Iht-h-o'ln..'.::“u:-m.: .3]'.... ".i::mn.

Pobce . Abgramert . hoadre o Py Cemsen loescn Mairse meie 0n Torme

.

S 1w
&&_'v

?

g
.

=
;

A . c ) 3 F G “ | ) « L u . o §
Compte Altematd, "Destniption De La SO0MtE", "Lbellé De La Business Area”, "Libellé Compte Opérationnel”, "Responsable De Compte®, "Basl Out 19", "Date De Dernier Rafraichissement”, "Bec", "Nom Dy
3222300002, Alans LARD France™,"Non affectd”,"Chq Post A Enc Actif™, "NOIN", "4177120708", "OUUNI0LA: 1 13858, "DMECT™, "DIRECT™, "01UN2034:00:00:00", * 7000001961 ", “§99°, "T2_TYTRISOR *."0G","0!
5222300002, "Alanz LARD France”, "Non affecté”,"Chq Post A Enc ACtI™, "NOIN", 4177320709, "GUUNIOM:11:38:38", "DRECT", "DIRECT, "OBAN0I00:00:00", 7000031961, 899", T2 _TYTRESOR *,"8G", 0!
S222300002,"AINSAZ LARD France”,"Nen affectd”,"Chq Post A £nc ACUT", "NOIN, 4177300714, GUUN 011 38.58", ORECT", "DIRECT", "OLAUN034000000", “JO000S1961", 899", T2 _TYTRESOR *,"86","0!
3222300002, " Allans LARD France”™,"Non affectd”,"Chq Post A Enc Actif™, “NOIN", 41 75005485", "03UN0M402:09:30", "OMECT™, "DIRECT", "OLUN034:00:00:00", " J00000238)", "899°,"T2_TYTRISOR *."9G", "™
5222300002, AlNanz ARD France”,"Non affectd”,"Chq Post A Enc ACtf”, "NOIN", €1 78033686", 03 UN0L402.09:30", DRECT","DIRECT", "SUUN0I0000:00", T00003218Y", 899, T2_TYTRESOR *,"8G", "0
S222300002,"AINSAZ LARD France”,"Nen affecté”,"Chq Post A £n ACUT™, "NOIN", 4158190092, " LIUN O 08 1417, "DRECT", "DIRECT", " SOAN034.00.00:00", T0000K2961", 899", T2 _TYTRESOR *, 86", "8
3222300002, Allans LARD France”,"Non affectd”,"Chq Post A Enc Actif™, “NOIN", "4198190290", "1 UUNOMA 08 14:1 7, "OMECT™, "DIRECT", " JO0UN2034:00:00:00", " 7000002961 ", 899", "T2_TYTRISOR *."96G"," M
3222300002, Alanz LARD France”, "Non affecté”,"Chg Post A Enc A, NOIN","4198190387", "L IUNIOMA 08 17", DRECT", "DIRECT","JAUN20M00:00:007, 7000032961, 899", "T2_TYTRESOR *,"8G","M
10 $222300002," AlanZ LARD France”,"Nen m«u'.‘(.r.‘mw.'uon»m'.'mmnu: 1508507, OMECT™,"DIRECT",".", “JO000SI91Y", 899", "NVF1_CU ", "8G", 1 1ANI0M00.00:00", 991
11 3222300002, AlHanZ LARD France”,"Non affectd”, "Chq Post A £ A, "NOIN',"4207970091","LUUNIOLA:15-08:50", "OMECT, "DIRICT",".","J0000RIN", 897", "NVIL_CU_*,"0G", 1 MUN20:00.00:00", 991
12 5222300002,"AlManz LARD France”,"Non affecté”, "Chq Post A Enc At "NOIN,"4207970052", "L LUNIOLA:15-08:30", "DMECT", "DIRECT, ", "Z000033912", 899", "NVF_CU_","8G", 1 UN20:00,00:00", 994
13 5222300002 "AIMAZ LARD France”,"Non affectd”,"Chq Post A Enc ACUT™,"NOIN",420797039Y", "L LIUNOLA: 150850, OMECT™, "DIRECT",".", JO000SI91", 899", "NVFI_CU ", "8G", "L LANI0SAC0.0000", 991
14 3222300002, AlHanZ LARD France”,"Non ffectd”, "Chq Post A (n¢ ACU, "NOIN',"420738M4 77", LLUNIOLAJE0834", "ORECT,"DIRICT", ", "O000RINIZ", 890", "NVI1_CU_*,"0G", " MUN0000000, 991
15 3222100002,"AlManz LARD France”,"Non affecté”, "Chq Post A Enc At "NOIN',"42075684 78", LLIUNIOLA: 160834, "DMECT, "DIRECT,".", "Z000083922°, 899", "NVF_CU_","8G"," 1 IAN203:00,00:00", 994
16 3222300002, "AIAAZ LARD France”,"Non affecté”,"Chq Post A Enc AT, NOIN", 4303456677, " JOIUN 0L 0391 T, "DRECT™, "DIRECT", " 19:UN034. 000000, "J0000ISJAY", 899", "T2_TYTRESOR *,"BG","3¢
17 3222300002,  Allans LARD France™, "Non affectd”,"Chq Post A Inc Actf™, "NOIN®, 43034566 78", " 200UN0L4. 0% 39:1 7, "OIECT™, "DIRICT™, " 1UN2034:00-00:00", “ 000085 043", “§99°,"T2_TYTRISOR *,"8G","1!
18 5222100002,"AlManz LARD France”,"Non affecté”, "Chq Post A Enc Act, "NOIN',"6X04663425","ZUUNI0L 1007, DRECT, DIRECT,"20AN2034:00.00:00", “J000033422", 899", "T2_TYTRESOR *,"8G","X
19 5222300002," ATHAAZ LARD France”,"Non affecté”, Chq Post A Enc ACUIT, "NOIN',"4366645426", " JUUNIOLA1639.01", "DMECT, DIRECT, ", "J0000M008", 899", "NVFI_CU_,"8G", " MAN0400.0000", 994
20 3222300002, Alan: LARD France™, "Non affectd”,"Chq Post A Enc Actif™, "NOIN", "436 J485002", " 23 JUN0IA 02 09:36", "OMECT™, "DIRICT™, " JUUN2034:00:00:00", * J0000M076", "899°,"T2_TYTRISOR _*."8G","2!
21 3222300002, "Allianz LARD France”,"Non affectd”,"Chq Post A < ActF™,"NOIN", 43§ 18508Y", "2 /UN0S2.09:54", DIRECT", "DIRECT", " MAN0IM00,00:00", 70000076, 899", T2_TYTRESOR *,"8G","2]
22 S222300002,"ANanz LARD France”,"Non affectd”,"Chq Post A £n¢ ACUT,"NOIN", 435 MSS88Y", 2 IUNIO S209:56", DRECT", DIRECT", “MAUN0M0000:00", J000MOTT", 899", T2 TYTRESOR *, 86",
20 3222300002, ANz LARD Feance”,"Non affectd”,"Chq POst A (¢ AT, "NOIN", 43 A48T, 27 JUNI0MI008AS", "ORICT", DIRICT", ", *JO000X 50", 89", "NVI1_CU_*,"BG", "2 ANI0ML000:00", 901
243222300002, "Allanz LARD France”,"Non affectd”,"Chq Post A £c ACUT™,"NOIN", €3 M864450", " 27/UN0M20:0845","DRECT", "DIRECT",".", " J0000K 30", 99", "NVFI_CU_","BG","27AN20M00.00:00", 901
25 $222300002,"AlNanz LARD France”,"Non affectd”,"Chq Post A £ ACUT™,"NOIN", 43 D6864691", 27 JUNI020.08AS", DRECT", "DIRECT","., JO000KMS0", 899", "NVFI_CU_*,"BG", "2 AN20M 000000, 901
26 3222300002, "ANNE LARD Feance”,"Non affectd”,"Chq POst A (¢ ACUT,"NOIN", 45 E6MAT", 27 JUN IO I008AS","ORECT", DIRICT", ", * 000X ST, 890", "NVI1_CU_*,"BG","2TANI0IALO0020", 901
27 3222300002, "Allanz LARD France”,"Non affectd”,"Chq Post A £nc AcUT™,"NOIN", 43 06864047", " 27/UN0M21:39:1)", " M0001002241 1 1030M4","PC, "270UN2014:00:-00:00", " J0000 7646”, 899, "V7_V3_". "8G
285222300002, "Aanz LARD France”,"Non affectd”,"Chq Post A £ ACUT™,"NOIN", 43 D86604Y", 27 IUNI0M21-19:1", "1 140001002411 103034","PC","27IUNI0IA 00:00:00", " 00031666, 899", V7. VS, *, 86
29 3222300002, ANz LARD Feance”,"Non affectd”,"Chq Post A £¢ ACUT,"NOIN","4390220041", 0L I0MI010 7, “OMECT, DIRICT", " JAUNI014 00-00:00", “JOXOMSO0", 897", "T2_TYTRESOR *, 86", " X0

L’export CSV du résultat d’'une requéte LADM.

R NRR W
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Ce fichier est inexploitable. Afin de mieux comprendre le contenu de chalgmaeda macro va:

- mettre en forme le fichier
- ajouter le nom technique des champs/colonnes

J'ai dU mettre a jour la macro car le fichier n’étaiipprésenté de la méme maniére apres gu’AMOS
ait décidé de mettre une ligne en plus dans I'extraction pour indiqudtries diffectués.

L’ancienne macro bouclait & partir de la deuxiéme ligne éhit’'plus adaptée au nouveau format du
fichier.

Pour 'aménager, j'ai di me familiariser avec le langaB& \que je ne connaissais pas. J'ai donc fais
des recherches sur internet et mes collégues m’ont fourni de quoi me dmume

Une fois les compétences nécessaires acquises pour pouvoir maddiemacro, je faisais les
changements utiles.

La premiére ligne contenait les filtres appliqués. lls Ehéfient dans des cellules distinctes donc il
était difficile de voir quels étaient les filtres. C'@sturquoi j'ai fait en sorte de concaténer les cellules
en une seule. Pour cela, je parcourais toutes les colonnagpdatiiere ligne et je stockais dans une
variable chaque contenu d'une colonne suivi d'un espace.

Ex - Fichier « brut » :

Filtres Code SAP estégald 9PFR ET Année | Egal a 2015
appliqués : compagnies fiscal

Exécution des instructions : ‘Filtres appliqués ' + * * + ‘Caaampagnies’ + * * + ‘SAP est égal a’ +*
‘+‘OPFR’ + " * + ‘ET Année fiscal’ + * * + ‘Egal a 2015’

Résultat apreés lancement de la macro :

Filtres appliqués : Codes compagnies SAP est égal a 9PFR ET Anaé&data 2015 |

Apreés les modifications apportées a la macro, les exportations LA&ibhe&exploitables. (cf. Annexe
4)
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Visual Macros

=z Utiliser les références relatives

T

Voici ce que cela donne :

SR b W=
Insertion Mise en page Formules Donnges Révision Affichage Développeur
P = Enregistrer une macra ) - ’_‘.‘E;_fPropriétés
T & 74

=== ol visualiser le code

Allianz @)

— e ——
test.csv - Microsoft Excel

E % Prapriétés du mappage 8 Importer
L B Furnrtar

& Kits d'extension

Compléments

s

o Compléments Compléments | Insérer Maode ’ " . Macro_LADM | Source . -
Basic Y Securité des macros COoM - Création B Exécuter la boite de dialogue § Actualiser C
Code Compléments Contréles Macro XML Modifier
m— i
c3s - 5|
o =3 i Il =4 L o H

Filtres appligués : Code compagnies SAP est égal 4 9PFR ET Année fiscal est égal 3 2015 ET Période comptable est égal 49 1 2 3 4 5 6 7 8 10 11 12 13 ET Compte comptable SAP est égal
BUKRS GJAHR MONAT RACCT LADM_DMBTR LADM_TWBTRG

|Code c pag SA ~ Année fiscal ~ | Période comptable |~ Compte comptable ¢ ~ | Montant Converti Si| ': Montant En Devise [ ~ | Montant En Devise [ Kapla
\9PFR 2015 gl 2411201085 -10.003,91 10003.91 -10.003,91

|9PER 2015 2 2411201085 -33.016,60 33016.6 -33.016,60

|9PFR 015 3 411201085 -11.295,15 11295.15 -11.295,15

|9PFR 2015 3 2411201085 -11.504,68 11504.68 -11.504,68

\9PFR 015 " 411201085 _3.650,12 3650.12 -3.650,12 "59999
'9PER 015 5 2411201085 -12.068,21 12062.21 -12.068,21 "59999
\9PFR 015 £ 2411201085 33.350,96 33350.96 33.350,96 "39999
\9PER 2015 5 2411201085 20.683,82 20683.82 20.683,82 "39939
\9PFR 015 5 411201085 26.880,77 26880.77 26.880,77 "39999
|9PER 2015 5 2411201085 68.294,35 68294.35 £8.294,35 "39999
\9PFR 2015 5 2411201085 22.857,52 22857.52 22.857,52 "39999
|9PER 2015 5 2411201085 20.911,50 209115 20.911,50 "39999
|9PFR 015 s 411201085 -14.182,88 14182.88 -14.182,88 "39999
|9PFR 2015 7 2411201085 -7.725,32 7725.32 7.725,32 '39999
\9PFR 015 7 411201085 -11.607,21 11607.21 -11.607,21 "39999
'9PER 5015 7 2411201085 -7.492,08 7492.08 7.492,08 "59999
\9PFR 015 5 2411201085 -21.241,62 21241.62 -21.241,62 "39999
'9PFR 015 5 2411201085 _4.684,86 4684.36 _4.684,86 "59999
\9PFR 015 "0 411201085 -29.948,62 29948.62 -29.948,62 "39999
|9PER 2015 10 2411201085 -1.620,00 1620 -1.620,00 "39999

Fichier LADM aprés sa mise en forme.

. Modification apportées

Les utilisateurs étaient satisfaits que la maoibapérationnelle. Toutefois, ils remarquerent des

champs de montants n’étaient pas convertis en farorabre.

Résumé :

L'objectif de cette mission fut de mettre a jouewancienne macro suite a une modification de

I'extracteur de la base de données.
Suite a la remarque de ma responsable évoquaant Uk la

macro nécessitait une mise a jour, je me

suis mise a étudier le code pour y apporter leagdraents nécessaires. J'ai pris moins d’'une semaine
a la programmer. Cette tdche m’'a permis de precwiieaissance de la volumétrie et le contenu de la

base de données.
Pour conclure, les collaborateurs deDigection
apportée.
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3.2.2.2 Macro conversion des montants

Le LADM restitue les montants, soit sans séparateur déemmilet un point pour séparateur de
décimaux, soit avec un point pour séparateur de milliers etitgudevpour séparateur de décimale;
cela varie en fonction des champs.

Ex :12566.73 ou 12.566,73

L’'ancienne version de I'extracteur du LADM, quant a elle renkogec le méme format tous les
champs de montant, a savoir les montants sans séparateur €les millivec le point pour séparateur
de décimale.

C’est pourquoi la version précédente de la macro ne prenaieplcompte les champs pour lesquels
les montants avaient deux formats différents.

Pour y remédier, j'ai fait en sorte de remplacer les pgiatsun vide et la virgule par un point, de
maniére a retrouver le méme format pour tous les montantsyRmarvenir, je parcourais toutes les
colonnes pour retrouver les noms des champs de colonnes concernéesngttai$ en dur dans la
macro.

(3% v k|

e appliqués : Code compagnies SAP est égal & SPFR ET Année fiscal est &gal 3 2015 £ Période comptable estégal 49 1 23 4 56 78 10 11 12 13 €7 Compte comptable SAP est &gal & 2411701085 £T Nature Analytique est &gal  (toutes les valeurs
BUKRS GIAHR MONAT RACCT LADM DMBTR LADM_TWETRG

’ Code expert ¥ Nature des dépense * | Montant en de
-10003.91

able * Montant Converti $i, Montant En Devise [ * Montant En Devise [~ Kapla
-10.003.31 1000391 -10.003,51

& compagnies $# | Année fiscal v Période comptable * Compte co
z 5 1 101085
F 4

¥

Champs LADM

Ensuite, je bouclais sur les lignes pour faire les subistisinécessaires. Dans le langage VBA, le
format des nombres est modifiable via des fonctions « standavtiEs>il existe des alternatives pour

étre plus précis et personnaliser sa demande. J'ai doncépudiléser autre chose que les fonctions
natives d’EXCEL afin de retranscrire correctement le besoin. (afere 5)

Pour obtenir un format correct, j'ai utilisé le bout de code suivatt, ##0.00"
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Comme je n'avais pas d’idée d'algorithme, j'ai fait desherches sur internet pour trouver des cas
similaires ou j'ai trouvé cette ligne de code avec des exjlitaque j'ai réajustées en fonction de la
longueur du montant.

Les 0 permettent de réserver un espace pour un chiffficHeaun chiffre ou un zéro. Si I'expression
contient un chiffre a la position occupée par le 0 dans la chaingse en forme, il est affiché ; sinon
un zéro est affiché a cet emplacement.

Les # permettent de réserver un espace pour un chiffre.dhaffin chiffre ou aucun caractére. Si
I'expression mise en forme contient un chiffre a la positi@umée par le signe # dans la chaine de
mise en forme, il est affiché ; sinon, rien n'est affiché a cet emmpiat.

Le point symbolise le séparateur décimal. Dans certains paesmégionaux, le séparateur décimal
est représenté par une virgule. C’est le cas en France, c’est pourquot Esptransformé en virgule.

EX : Nous avons 10003.94 et une fois la macro appliguée nous obtiendrons 10 003,94

Résumé :

L'objectif de cette mission fut de mettre a jour une ancienne macraasuite modification de
I'extracteur de la base de données.

Une collaboratrice m'a fait part de ses doutes quant au bon fonetient de cette macro. Aprés
analyse de celle-ci, j'ai remarqué qu’en effet I'extractiuta base de données avait changé le format
d’'une colonne de montant. C'est pourquoi j'ai apporté une modificatti@tté macro. J'ai pris a peu
prés une semaine pour modifier cette macro. J'ai donc comprim@ue les petits détails pouvaient
avoir un grand impact en comptabilité.

Pour conclure, les collaborateurs de la Direction étaient satilfaiette mise a jour.

3.2.2.3 Macro de repérage des sinistres

Une collaboratrice de la Direction recevait régulierementfidbgers Excel, extrait du LADM, dans
lesquels elle devait repérer dans la colonne « JOB », contetietléelong du_virement bancaire, un
numéro de sinistre selon des critéres bien précis. Ces osifnépermettaient de les communiquer au
gestionnaire pour gu'il puisse lettrer les écritures comptablai fait une macro dans laquelle j'ai pu
retranscrire son besoin sous forme d’instruction. (cf. Annexe 6)

Il y avait deux sortes de numéros de sinistres :

» Pour les sinistres Al : il fallait repérer une chaine de caresicommencant par A, B, C, E, ou
L suivi de 10 caractéres numériques, sauf les valeurs commencant par A100

Ex : AOO0O000000 & L9999999999
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* Pour les sinistres A: il fallait repérer une chaine dectam@s commencgant par 2 lettres :
AU/IE/IM/MB/MH/MM/MP/PI/RE/SC/TBITI suivies de 7 caract®s numériques

Ex : AUOO0000O0 a T19999999

C’est I'une des premiéres macros que j'ai entierement progéanseule. Elle m’a pris plus de temps
que les autres car d’'une part jai da réfléchir a I'athbone pour trouver le résultat voulu, de plus
javais d'autres demandes en paralléle. Au début, j'ai eu desulliféls pour retranscrire dans le

langage VBA les instructions que je voulais faire exécuteingatzro. Mais une fois le travail terminé,

jétais extrémement fiere d’avoir réussi et d’avoir pu appomen aide. La collaboratrice était

satisfaite du résultat, ce qui lui a permis de gagner du telaps cette tache répétitive et de se
concentrer sur d’autres missions plus importantes.

Résumé :

L’objectif de cette mission fut de mettre a jour une ancienne macrcasuiite modification de
I'extracteur de la base de données.

Etant donné que la collaboratrice avait des instructions pséastte tdche m'a pris moins d’une
semaine pour la réaliser. Cette premiére macro entiéragaigée par mes soins est un symbole de
mon autonomie. J'ai assimilé seule les connaissances du langage VBA.

Pour conclure, les collaborateurs de la Direction étaient satilfaibtte mise a jour.

3.2.2.4 Macro V5

Dans cette sous partie, je vais vous décrire une macro ajueffgctué. Celle-ci illustre bien ma
montée en compétence au sein de cette entreprise, car a'@emiére macro qui contrdle un outil
comptable

3.2.2.4.1 Allianz Eurocourtage

Allianz a racheté en 2012 le portefeuille IARD de la soc##ssurance Gan Eurocourtage. Ce
portefeuille de_polices d’assurances/contrats est géré 'datik informatique V5, distinct de I'outil
Allianz, et est communément appelé « AZE@ourAllianZ EuroCourtage.

8 Allianz Eurocourtage
31



\" iIIe%r‘.euse A“ianz @

3.2.2.4.2 V5, un progiciel

V5 est un progiciel intégré qui gere le portefeuille d’orighi#EC. Y sont enregistrés, les actes de
gestion sinistre, encaissement ou reglement de trésorerie.

- F s o - B Expace de travad de Retiection - [Seinan Reflesan FLROC ourtagerdsn | —

b Exacuter une macro

© ¥ Session Reflexio uroCourtage rdb

Userid: 15:53:16

Mot de passe: 12/07/16
Nouveau mot de passe: TCPC1000
3292-2A

SMRTOOO1

Capture d'écran: outil V5

Le progiciel V5 est un outil informatique « du marché », créé paondre aux besoins du métier
d’assurance.

Une société qui acquiert un progiciel dispose donc d’'un enseatalflenctionnalités qui ne lui seront
pas forcément utiles. Cette société choisira alors ddiseuttdans le progiciel que les fonctionnalités
répondant a son mode de travail propre mais certaines foncttésnaé sont pas complétement
adaptées et doivent étre aménagées.

Le progiciel V5 dispose d’'un ensemble de masques de saislesxensultations pré formatées. Pour
aider les gestionnaires a récupérer facilement et rapidadesnionnées nécessaires a leurs travaux
j'ai été amené a écrire plusieurs macros qui vont fairdedé&ts écrans de V5 et récupérer dans Excel
certaines données présentent a I'écran.
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3.2.2.4.3 Macro de consultation V5

Pour des besoins de gestion comptable, des informations doiventtéitee de V5. Les utilisateurs
me sollicitent et avec eux, je définis une expression de besoinj'@lailsore une macro. Ces
informations leur permettent de régulariser des écritureptedales concernant des primes qui ne
tombent pas dans les bons comptes comptables par exemple.

Plusieurs macro V5 m'ont été demandées, je détaille icioftlgne de I'une d’entre-elles, la logique
restant la méme pour les autres.

La macro va rechercher certaines informations de gestims \da qui alimenterons des templates de
comptabilisation qui seront injectés en comptabilité et régularis&s anomalies de comptabilisation
d’origine. L’écriture passée dans un mauvais compte a l'origine va étifecee

Comme mes professeurs me 'ont toujours appris, pour étre gimfaslle, avant de se lancer dans le
code il faut d’abord réfléchir a I'algorithme. Aprés réflexianaealyses j'ai donc créé un fichier
XLSM, car c’est celui qui était le plus adapté a la dede. Le format.xlsm est une extension de
fichier identique au format .xIsx, mais avec macros incorpof&es’est pas une macro a part entiéere,
parce gu’elle est intégré au fichier Excel.

Dans ce fichier j'ai inséré un tableau avec autant de cetogne d’informations a récupérer par la
macro.

Ed9- OB &= ok E Mo e (=A™

Accusil | Insertion  Miseenpage  Formules  Données  Révision  Affichage  Développeur  Compléments

& Calibri 11 ov A A= 2 St Renvoyer a la ligne automatiquement  Standard - jpj

53]
2= EFusionner et centrer - - o000 | 48 | MiseEniamme Metin
08 conditionnelle

>

cit 5 By

oller G I s H-| B

- &

Presse-papiers 5 Police : Alignement 5 Nombre
R13 - & v

D E F G H |

Py :e Accessoire Commissions N.A.R Frais  Confie CODE MDS
- |-

@ apéritioy /RETg @ paiemengy

>
=
o

N n s e e

Capture d'écran : fichier Excel

J'ai également rajouté un bouton qui va permettre de lancer la macro en un clic

N 0 P

recherche Vs

Capture d'écran : Bouton
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En prérequis au fonctionnement de la macro, l'utilisateur doitergmsr les numéros d'avis
d’échéance/quittance dans la premiére colonne du fichier Excel.

Un numéro d'avis d'échéance/quittance est composé de 9 chiffresddies derniers chiffres
représentent le numéro d’ordre car une méme quittance peut awauyps numéros d’ordre di aux
modifications faites sur celle-ci.

Exemple :
- 89427201 - 89427202

Ensuite I'utilisateur appuie sur le bouton « Recherche V5 » pour exézutearcto.

HH9-8-0E2&= w5 dsm - Microsoft Excel Outils e o 0
m;l::ueu Insertion Mise en page Formules Données Révision Affichage Développeur Compléments Création & o = @ R
S e deten
° ource ok e 1 wER L oo
e e cstosus St P

XML

Frais apérition_ Confie/RET CODE MDS N°depaiement Date ™ iq
] -] -] -] |-

recherche Vs

895596501 -142,90 N DIRECT 5 COASSURANCE BOURSE PARIS 6750745 09/11/2013 -55
895597001
895601501

]
2
3
s
5 [ ssazzzior |
6
7
[

894272102
894272102
834272104
9 894272105
10 894272106
11 894272107
12 894272108
13 894272109
14 294272110

Capture d'écran : fichier Excel
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Procédure:

J'ai constaté que le seul moyen d’avoir accés aux contenisutle5 était d'atteindre le numéro de
ligne et le numéro de la colonne de la position du curseur.

Espace de travad de Ratiection « [Session Rafladnn BirnC outage.ra

i
@

© FiSession Reflexio.

Userid: 18:58:57
Mot de passe: 20/07/16
Nouveau mot de passe: TCPC1196

3292-2A

SMRTOO0O1

Ml & BON- 3.

Capture d'écran : V5

Pour faire enchainer les écrans, j'avais des noms de fongbiames a V5, a inscrire dans les zones
de commande de certains écrans pour accéder aux informatibaschees. Ces saisies automatique

sont écrites en dur dans le code. (cf. Annexe 7)

La macro se positionnera sur la ligne et la colonne renseignée dads let @ntrera la donnée.
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Captures d'écrans:

Espace de travail de Reflection - [Session Reflexion EuraCourtage rd3x] o
- @awce -

S Bxdouter

H = P Hiat

© PISession Reflexio s

GENERAL MENU OF APPLI TIONS Date 19/07/2016
>> CKCG => GEC EXPLOITATION <<

use V5 Primes
USR V5 Consultations
CO0l1l eC V5 Production

Selection

Capture d'écran : V5

Entrer « uz40 » pour pouvoir consulter a la position [ligne, colonne], ici ligne :@losine : 39

&L aa - E2psce detravail de Reflection - [Session Reflsiion EiraCourtsgerd3i] e

@ Précedent 5 Exécuter une macro

Consultations Date 18 7/20
Menu SCMO600 Time 14.46.48

Compte courant
Evénements
Finances
Primes
INFORMATIONS. ..
Gestion des contrats
sonnes
ojet

Gestion des devis / propositions
Irance

Relations

Indemnisations

Selection : gpO6

Capture d'écran : V5

Entrer « gp06 » pour accéder aux primes a la position [ligne, colonngjniei:I21 et colonne : 36
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La macro va ensuite récupérer un par un les 7 premiers chiffres du numéra'd@elvé&ance complété

\

par l'utilisateur dans une colonne EXCEL et faire une nettee dans l'outil V5. Suite a cette
recherche, la macro va alimenter les autres colonnes derflEktel en copiant les champs présents a

I’écran
Espace de travail de Reflection - [Session Reflexion EuroCourtage.rd3x]

b Exécuter une macro

[F)

| @ ] Session Reflexio__uroCourtage.rd3x

uz40 GPE610 GESTION DES PRIMES
**%* CONSULTATION DES SOLDES ***
SOCIETE : 01 ALLIANZ TIARD
PAYS : 100 FRANCE
SOIT ==> NUMERO DE CONTRAT
SOIT ==> NUMERO DE SOLDE
SOIT ==> CODE INTERM/CLIENT

CHOIX CONTRAT CLIENT

LE 19/07/2016

UPAG808

F1l=Aide F3=Retour F5=Confirme F7=Debut F8=Pge+1 F10=Suspens F1l2=Tab Clear=Abd

Capture d'écran:V5

Selon la requéte de I'utilisateur, le but premier de la ma¢meacupérer seulement les informations

nécessaires.

A l'aide de la position du curseur je peux sélectionner une plage d’informettfaire un copier-coller
sous Excel. La macro va donc reprendre les informations une @asalan I'ordre renseigné dans la
macro. La macro va alterner entre I'outil V5 et le fichier Excedsphaque information récupérée.
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&0 ¥ EEF:

[Session Reflexion EuroCourt:

Allianz @)

I e | ropeence outis
«  [iClientFTP

G Déconnecter - B Transfertde fichiers

@ s v =88 Stectionner tout

of Couper

) Copier

|© P1Session Refle:

UZ40 GPE630
N.QUITT: 000000895596501 INT
CLI
CONTRAT: 011101017077346 AVT
SOCIETE: 01 ALLIANZ IARD PAYS
-7144, 89
0,00
-7144,89
0,00
-1484,60
-7144,89
-5660, 29
0,00
-142,90

PRIME NETTE
ACCESSOIRES
ASSIETTE
TAXES
COMMISSIONS
PRIME TOTALE:

N.A.R

ACOMPTES

FRAIS APER.

PRESB 22/06/2018
RECOMMANDE NB REL: 00
STATUT 1 REGLEE
STADE 1 EN DELAT

INTERROS VENTILE TECH: EVTS

GESTION
*%*%* TINTERROGATION D'UNE QUITTANCE ***
CT 14109
000000002809807 GENERAL

006 002 01/2004 TYPE

CREATION
PROCH.EVT

DES PRIMES

ECH.. 52
100 FRANCE
CONFIE/RET
CODE MDS
SYSTEME
PERIODE
TYPE COMM.
FRACTIONN.
CENTRES C/G
EMIS. CMPTA
ANNULATION

FIN ATTENTE

REGLTS

22/06/2016

i e o0
[Recherche - @nide -

LE 19/07/2016
UPAG808
DIRECT RISQUE
ACCIDENT
RISTOURNE
EUR EURO

00

DEV.:
N DIRECT
5 COASSURANCE BOURSE PARIS
SYSTEME IARD
01/01/2004 AU 31/12/2004
U X B/M : 0

01 01
22/06/2016

ECHEAN

MTF ATTENTE
PAIEMENT 22/06/2016
010
COAS

COMM ECH

F3=Retour F4=C.V F5=Confirm F10=Suspens F12=Tab Clear=Abandon F8=Quitt.suivante

Capture d'écran : V5

Etant donné qu'il peut y avoir des modifications sur une prinfi@yt vérifier que cette derniére n’ait
pas un méme numéro d'avis d’échéance avec différents numéroed’Buirr ce faire il faut appuyer
sur la touche F8. J'ai donc mis une condition dans le programme psberr k& présence d'autres
numéros d'avis d'échéance. La macro teste donc, si sur laétneisligne a gauche, il y écrit

« N.QUITT ».

UZ40 GPE630

N.QUITT: 00000089427 1 INT :
CLI
CONTRAT: 011201010749292 AVT :

SOCIETE: 01 ALLIANZ IARD

GESTION DES PRIMES
““LIiTERROGATION D'UNE QUITTANCE ***
CT 28283
000000000610221 ARMOR SA
040 000
PAYS

ECH.:
100 FRANCE

12/2013

BN

LE 21/07/2016
UPAG808

00 STIACI SAINT HO

TYPE
DEV.:

COMPTANT
EUR EURO

PRIME NETTE 24283 ,53 CONFIE/RET : T CONFIE

Numéro de quittance: 894272101

UZ40 GPE630 GESTION DES PRIMES
“=INTERROGATION D'UNE QUITTANCE ***
N.QUITT: 000000894272102 INT : CT 28283 00
000000000610221 ARMOR SA
038 000 ECH.: 12/2013
SOCIETE: 01 ALLIANZ TIARD PAYS 100 FRANCE

PRIME NETTE -24283,53 CONFIE/RET : I

LE 21/07/2016
UPAG808
SIACI SAINT HO

<LI
CONTRAT: 011201010749292 AVT :

TYPE
DEV.:
CONFIE

COMPTANT
EUR EURO

Numeéro de quittance: 894272102
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Si ce n'est plus le cas, la macro passera au prochain numérogte tbtiné par I'utilisateur.

De plus, j'ai aussi anticipé les cas ou le numéro renseiyadt grroné pour éviter que la macro ne
boucle indéfiniment.

8 Dh®idSE- Espace de travail de Reflection - [Session Reflexion EuroCourtage.rd3x] o |t
IEEEE soson | pparence outits Recherche. - @nite ~
@ e - {JClientFTP ente S © Précéder B Exécuter une macro
~ ¥ Transfert defichiers

Ol 18 Stectionner tout
Hate 5 P

| @ ] Session Reflexio__uroCourtage.rd3x

uz40 GPE610 GESTION DES PRIMES LE 21/07/2016
**%* CONSULTATION DES SOLDES ***
SOCIETE : 01 ALLIANZ TIARD UPAG808
PAYS : 100 FRANCE
SOIT ==> NUMERO DE CONTRAT
SOIT ==> NUMERO DE SOLDE
SOIT ==> CODE INTERM/CLIENT

CHOIX CONTRAT CLIENT

F1=A1 de phiskabouhistanticntebl ol Ra Gt 1 0=Suspens F12=Tab Clear=Abd
Q296 QUITTANCE INCONNUE SUR BASE PRIME

Capture d'écran : V5

J'ai donc mis une condition : celle de passer au numéro suivint a8’ écrit « QUITTANCE
INCONNUE » sur la derniere ligne. Dans ces cas-la, laranaffiche « numéro inconnu » dans le
fichier Excel est passe au suivant afin de ne pas bloguer la macro.

Pour savoir si la macro a fini de tourner, a la fin de sopuwidgh j'ai mis un message indiquant son
arrét.

Microzoft Excel lﬂ-.l

Récupération terminge :)

Message Box
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Il s’avére que dés la création de la macro je n'ai pagfoent pensé a traiter tous ces cas particulier.
Au fur et a mesure que l'utilisateur rencontre des anomadlligsen a fait part et j'ai mis la macro a
jour.

Tout ce processus s’exécute jusqu’au dernier numéro d’avis d'éclaatiaace renseigné.

Résumé

L'objectif de cette mission fut, a partir d'une liste de daméous EXCEL, de faciliter la
récupération automatique d’'informations dans I'outil V5 via urenm Ces informations permettent
in fine de rectifier des écritures comptables incorregted’aider a des analyses. Elle m'a pris a peu
prés une semaine, sachant que je ne maitrise pas encore ésusedtilités du langage VBA, je
m’instruis en consultant l'internet.

Une fois que la mission m'a été confiée, j'ai, avant tosgagé de comprendre le fonctionnement de
'outil V5. Une fois les connaissances nécessaires assimijl@essommencé a réfléchir en tant
gu'utilisateur de l'outil. Et puis pas a pas, j'ai rédigé lestriictions répondant a mon besoin : j'ai
débuté par ouvrir I'outil, me connecter, taper les codes pour aczdden environnement comptable,
etc. A partir de cela, j’ai transcris en langage de progration, VBA, les étapes que I'ordinateur
devra exécuter.

BN

Pour conclure, l'utilisateur est satisfait de mon traediln’hésite pas a revenir vers moi
lorsqu’il y a des mises a jour a faire. Il perd beaucoup moirierdps a effectuer ses recherches. Par
la méme occasion, j'ai pu m'imprégner un peu plus des besoins comptables.

3.3 Analyse de données sous SEG
3.3.1 Qu'est-ce que SAS Enterprise Guide ?

SAS’ Enterprise Guide, connu sous le nom de SEG, est une applicatiote alVindows, offrant les
fonctionnalités suivantes :

un acces a une partie des fonctionnalités de I'outil SAS

un acces transparent aux données

des taches prétes a I'emploi pour I'analyse et le reporting

I'exportation simple des données et des résultats vers d'autrieatapys

le script et I'automatisation

un éditeur de programmes avec saisie de syntaxe et aide intédesefenctions

O O O o0 o o

9 Statistical Analysis System
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Lorsqu’on utilise SAS Enterprise Guide, on utilise égaleneiadiciel SAS en arriére-plan. SAS est
I'ancien logiciel qui a été remplacé par SEG. SAS Entexfigide peut se connecter a SAS sur notre
machine locale, ou bien sur un autre ordinateur que I'on appelle &x& .SAu fur et a mesure que
nous accédons aux données et que nous créons des taches, SEG génere Qu.donlsdbie on

exécute une tache, ce code est envoyé a SAS pour étreetrédt@ résultats sont retournés a SAS
Enterprise Guide.

Enterprise “
Guide
[ |

Résultats
formates

SEG

Schéma de SAS Enterprise Guide connecté a un SAS Server et a un rétizenétadonnées SAS.

Les programmateurs SAS peuvent utiliser SAS Enterprise Guode écrire et soumettre des
programmes SAS et/ou du code SQL, et également modifier le code géngA&Sdanterprise Guide.

3.3.2 Son utilité

Sous SAS Enterprise Guide j'ai appris & :

Créer et enregistrer des projets

Ajouter des données SAS dans un projet

Importer des données a partir d'un fichier texte ou CSV
Créer et modifier un rapport sous forme de liste

Créer un histogramme et un diagramme circulaire

Utiliser une requéte pour créer une colonne calculée
Générer une table de statistiques descriptives

Exécuter une analyse du modéle linéaire sur vos données
Combiner des rapports dans un seul document

Ecrire un programme et créer un nouveau flux de processus

O O 0O O OO0 oo Oo o

Je pourrais me reservir de ce que jai appris au courgéiésdes en entreprise. C'est donc un
bénéfice pour moi, car SEG utilise le langage SQL enseidfidTa De plus, c’est un nouvel outil
auquel j'ai su m'adapter. C'est un point technique que je pourrai metneaanplus tard.
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3.3.3 Les missions sous SEG

3.3.3.1 Restitution des données

Tables de synthése

LAD': TWBTRG Une de mes missions consiste a importer des fichiers avidtteétrie non
omme . arye .
BUKRS [RACCT exploitable sous EXCEL (plus d’'un million de ligne, plus de 50 000&io)
AP :::ggg:gg; 15?233332 de les analyser en tenant compte de leurs formats enttiée/&Jne fois le
2411101023 Fe11i444|  résultat généré, je le traite en le filtrant et/ou emmidat a I'aide d’'un bouton
gimg:ggg 2805?2-23 spécifique. Cela me permet de faire un reporting sur I'exdetitde la
2411101035 o.00] restitution des données par AMOS, afin que mon service puissiervie
2411101500 0.00 i
2411101501 -100444 20 Suvi deS Comptes'
2411201024 0.00
e et T1 Avec cet outil, je peux appliquer différentes fonctions aaestenne (comme
2411201034 5180302.97|  |e calcul d'une moyenne, une somme, une fréequence etc.) pour cofgsoler
2411201035 9700366.81
2411201040 259821719 montants des comptes.
2411201045 2401052 57
2411201058 1357731.90

Jeffectue des jointures entre plusieurs tables. Lestui@a en SQL
permettent d’associer plusieurs tables dans une méme re@ee.permet
d’exploiter la puissance des bases de données relationnelleshipenir des résultats qui combinent
les données de plusieurs tables de maniére efficace.

Reporting

C’est dans ce moment-la que je me rends compte que les coanst seISSi en entreprise et que je ne
suis pas obligée de tout apprendre par moi-méme.

Cet outil offre la possibilité de créer des tableaux croigggeléds dans le logiciel des tables de
synthése, de sorte a examiner les résultats obtenus dampdeting faits au préalable. Et enfin,
j'exporte ma table SAS dans le type de fichier souhaité afin de I'¢aploi

Résumé :

L'objectif de cette mission est de rendre accessible aleptes suivis par la Direction sur le
logiciel SEG. Je suis amenée a en faire a chaque fois qollaborateur est dans l'impossibilité
d’ouvrir un fichier a forte volumétrie sous Excel. J'ai apprimanier cet outil lors d’'une formation de
trois jours, ainsi j'ai pu acquérir des compétences supplémentaired.en SQ

Pour conclure, les collaborateurs se servent de ces extractionsygeuesucompte.

3.3.3.2 Extraction manuelle

AMOS fait des extractions des écritures TR utilise pour ma part SEG pour faire du reporting, grace
au programme « Extraction TP manuelle ». |l s’agit de mattiessposition des reports afin d’assurer
un suivi des écritures saisies par les utilisateurs delloamptable. La répartition des écritures et
faite par codes flux et par responsables d’équipes de chaque service.

% Time Processing
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Les requétes sont directement paramétrables via des taddegaleurs des colonnes des tables sont
modifiables mais les structures des tables doivent étreesd@®s. Tous les changements (ajout,
suppression, modification) sont pris en compte automatiquement. Toutéables doivent étre

stockées en format .CSV. Le paramétrage nécessite de cenesitifférentes tables, leur contenu et

leur utilité.

Le programme produit :

0 Un récapitulatif des écritures par responsable avec le cumul desus®@#Bis

o] Les écritures détaillées de chaque code'fliegroupées dans des dossiers par responsable
d’équipe

o] Un récapitulatif global

o} Un récapitulatif détaillé

Description du programme SQL (cf. Annexe 8): Il donne pour ingingtde mettre toutes les
écritures comptables qui sont passées avec le code flussyaitribué au nom d’Housau, dans le
dossier nommé « Housau », qui est dans le chemin qui est indiqué.

Récemment jai eu a changer le code, car un des responsabdesvibe ne fait plus partie du
département. Ce changement m'a poussée a travailler en détailsague ligne du code et donc de

me familiariser avec ce langage.

Résumé :

L'objectif de cette mission est de faire du reporting des oesrmuivi par les responsables de
compte sur le logiciel SEG. Suite a un changement de responsable, j'ai d0 negiftegramme pour
que les comptes attribué a I'ancien responsable soientéaffacnouveau responsable. Cette mission
m’a pris une demi-journée. En méme temps, j'ai acquis quelques notions en SQL.

Pour conclure, les responsables de compte se servent déocemiions pour justifier leurs
comptes.

3.3.3.3 Retranscription du programme COFACE sous SEG

Anciennement nommée COFACE, IJCOF est une société de recmmireaccompagnant les
entreprises de toute taille pour une meilleure gestion de leur clieRtaece et en Europe.

™ Code pour spécifier I'origine du flux
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IJCOF optimise les encaissements et la gestiora deésorerie d’Allianz dans le secteur sinistre en
intervenant dans le recouvrement des créancesrgecou

Lors d’'un accident, méme si notre assuré n'estrgsgonsable, Allianz lui rembourse les dommages
subis. En paralléle Allianz exerce une action/ucoves auprés de la compagnie d'assurance du
responsable, afin de récupérer aupres de celbssdohds versés a son assuré. Aprés plusieurseslan
si Allianz n’obtient toujours pas le remboursem@umtrecours, le dossier est confié a IJCOF.

IJCOF adresse chaque mois par mail, au service tebitie opérationnelle, différents fichiers
détaillés par compte client et un état récapitiutbes virements financier en faveur d'AZ IARD.
Au préalable de I'exploitation de ces fichiersskrvice vérifie la cohérence entre I'état récagttfil

des virements et les bordereaux détaillés.

COFACE est également le nom du programme exécuie Iedogiciel SAS, une version précédente
de SEG, développée par un prestataire. Le régliitagrogramme COFACE est utilisé par I'équipe
d’'Isabel MACHADO responsable du service comptabibpérationnelle de la CTNV (Comptabilité
Technique Non-Vie). Pour leur permettre de lettesr comptes de sinistre. Il permet également de
recenser les bordereaux en attente, nécessitaningoielance auprés des gestionnaires conceniés, s
des écritures de régularisation via des Templates.

Ce programme a pour but de faire une synthése Batmegistrement technique des recours par les
gestionnaires et le virement financier effectué [I@OF afin de relancer le gestionnaire sur les
enregistrements manquant.

Voici 'emplacement du programme sous le serveur :

( [F=RIET)
@Uv\ <« Dir_Compta » COMPTA_TECH » RAPPORT » PHOTOCOMPTABLE » COFACE » .[.,\' Rechercher dans : COFACE o)
Organiser v Nouveau dossier EEw 1l @

= & Nom Modifié le Type Taille
¢ Favoris

Bl Bureau 3 ECRITURES
| Emplacements récents RESULTATS
@ Téléchargements & coface.egp 84 k
&) Fs_ BLAInA i 104
. 2] Fs. By Type : Enterprise Guide Project
4 Bibliothéques &) parar Tille: 83,0 Ko L
Dot [ Modifié le : 19/01/2015 15:43

S élément(s) Etat hors connexio... Connecté
Hors connexion : Non disponible

Emplacement programme

C’est un fichier .egp. Le format EGP est le format défaut des projets sous SAS.
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Actions menées

Certains des utilisateurs ne sont pas habilités au logici8l SAest pourquoi, j'ai eu pour mission de
retranscrire le programme sous SEG, une nouvelle versioM8el® logiciel SAS ne fonctionnait
gue par du code SQL tandis que le logiciel SEG a des fonctiosngité génére du code
automatiquement.

Pour accomplir ma mission, j'ai d0 étudier le code et comprendtiétd et le fonctionnement de
COFACE. Isabel MACHADO a pris le temps de m’expliquer ledmopératoire du projet. J'ai étudié
pas a pas le programme me permettant de mieux I'assehiten comprendre les différentes étapes.
L'analyse des fichiers en entrée et en sortie m'a permis deevéaiftonformité des résultats obtenus.

En support sur la mission, Loic Saint Louis Augustin, un spstade I'outii SAS est venu
m’'apporter une aide précieuse. Je n'avais encore jamais léauailce langage et Loic m'a été d’'une
grande aide. Il m'a appris le b.a.-ba du langage SAS, et m’'a apporté son appui durasgioma mi

Une fois que je me suis appropriée le code, je me suis enteet/ec Loic pour lui exposer le
contexte. Nous avons ensuite parcouru le code pour voir quelles étaanties a modifier.

Nous avons commencé par faire les imports des fichiers en entrés foadtionnalités proposées par
I'outil.

Fonctionnalité d’'importation proposée par l'outil :

@ SAS Enterprise Guide

Fichier | Edition  Affichage Taches Programme Outils  Aide _'%'ﬁ' % & ¥

= P
2] MNouveau » - x Flux
& Ouvrir 3

E

Fermer le projet

i

Enregistrer Projet Ctrl+S
Enregistrer Projet sous...
L Enregistrer Ctrl+Maj+S

EI'IFEEI'ZII'Ei' s0U%S,

!E—".F Importer des données
[+ Exécuter Projet

Ordennancer Projet

Exporter »

Envoyer a »
o Publier
f‘g Mise en page de Flux de processus..,

Apercu avant impression de Flux de processus

=k Imprimer Flux de processus.., Ctrl+P

Propriétés du projet
Projets récents »
Programmmes récents »

Quitter

Liste des serveurs - X

—_—aE

Fonctionnalité SEG
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Résultat de I'importation via la fonctionnalité :

Outils  Aide |2~ [ '!:_ﬁ | B s By FE X | 3 |- EgQgFlux de processus -

Flux de processus -

Proprietés -

(T —“"'“""i'--x mEr—— i %&m
Copy files FS_BLMRZ.... Importer
todffrom S, des donne. ..

Dionnées
importée. .

'H="&chemin application\F3 BLNRZ.xlsx" MIXED=YES;

=
E
0
]
H
m
IlJ
H
]

{*LIBNAME pa E
DATA work.F3 BLNRZ ;

T

entéte du fichier de paramétrage FS BLNZ AAMM MONTANT
format FS BLNRZ $41. BRAMM S4. MONTANT commaZl.Z2;
SET param.'F3 BLNR2S5'n; /* Ie nom de la feuwille doit s'appeler F3 BNERZ
1f compress(F3 BLMRZ) ne '';
BUN;

*LIBNAME param CLEAR;Y/

Arborescence Entrée

Voici les quelgues notions que j'ai acquis durant cette mission :

L’instruction %LET sert a définir une macro variable quand vous conna@seafelr a donner a votre

variable a I'avance et qu’elle n’est pas fonction de vos données.
Variable LIBNAME : nom de la bibliothéque (library) sauvegaddés la variable LIBNAME (library

name).
Variable FILENAME : nom du fichier sauvegardé dans la variable FILEREF.

L'instruction %INCLUDE permet I'exécution du code.
Voici les modifications apportés au programme dans les fichiers en entrée

Les chemins spécifiés dans les instructiotlBNAME, FILENAME, %INCLUDE, %LET, etc.
doivent étre reconfigurés sur I'espace de travail.
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Si des fichiers doivent étre déposés ou récupérpsisl I'espace alloué sur le réseau, on doit etilis
« Copy files to/from SAS server afin de réaliser ces transferts.

Exemples de modification apportéerenge :

Libname
libname new "\Qs07465\stockage\Particsi89-OUTIL_SUIVI";

- libname new &arbobase.stockagéParticulieré39-OUTIL_SUIVI'";

Pour faire cette importation il nous a suffi de leercla case qui indique dans quel sens le chargemen
doit se faire, ici, du PC a SAS et d'indiquer derathercher le fichier et ou le déposer.

— — ——
~ Copy Files ﬁ
Task label: Copy files tofrom SAS server?

Select SAS serverto use;
[shshos 3
Root path starts at: SASUSER path

Transfer files in which direction:
") Download from SAS session to local PC

a 9 Upload from local PC to SAS session

Source files to copy from "EWS0094":
S:\Dir_Compta"COMPTA_TECH\RAPPORTWPHOTOCOMPTABLENCOFACENE

o Tip: Use wildcards of © and 7 to match multiple filenames

Destination folder on "SASApp":
&arbobase /Fhotocomptable/coface /ECRITURES

[ Resolve SAS macm vanables in source and destination paths

[ Test macro values

[¥] Owerwrite existing files with the same name
[¥] Futline-ending characters for text files (between Windows and UNIX

| R || Save || Camcel || Hep |

Etape import

On voit donc que le chemin de destination spécifi@mence par « &arbobase./ » qui fait référence a
I'espace alloué sur le réseau. L'orientation dstslast également modifié, on utilise a présent des
antislashs afin de travailler directement sur Unixsystéme d’exploitation.
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Arborescence Sortie

Voici les modifications apportés au programme dans les fichiers en:sortie

Exemples de modification apportéerenge :
%LET

%L et Sorties = C:\Users\BADIN\Documents\Auto;

- %LlLet Sorties Karbobase.BADIN/DocumentfAuto;

Fichiers Excel

Les fichiers en entrée et en sortie sont des fichiers| EApegs le transfert sous le logiciel SEG le
systeme de gestion de base de données (SGBD et DBMS, en)anggaisplus le méme. Les
procédures « proc export / proc import » restent opérationnellda plateforme SAS mais pas sous
SEG, c’est pourquoi, l'option DBMS doit étre modifiée avec laewal « XLS » au lieu
d’ « EXCEL2000 ».

Exemples de modification apportéerenge :
Proc Export
PROC EXPORT DATA= &ent
OUTFILE= "\Qs07465\Stockage\Particuliers\
43-FORMATION SASEG\AD\ptfl_15.xIs"
DBMS=EXCEL2000 REPLACE;

RUN;

- PROC EXPORT DATA= &ent
OUTFILE= "&arbobase./StockagéParticuliers
43-FORMATION SASAQptfl_15.xIs"
DBMS&.S REPLACE;
RUN;

La bibliothéque EGuide (Entreprise Guide) utilise un serveur nommé STP3.
Pour cela, il est nécessaire d’ajouter I'option « SLIBREF » dansriiztiin libname du programme.

Il est nécessaire de se loguer a ce serveur avant de kpcregiamme, c’est pourquoi, j'ai également
rajouté la partie du code pour faire fonctionner la bibliothéque sous SEG.

Exemples de modification apportéerenge :
Libname xx Server = STP3;

- Libname xxSLIBREF=xx Server = STP3 ;

<+ Données en entrée

Voici les modifications apportés au programme dans les fichiers en:sortie

Le programme va chercher dans le dossier « ECRITURESchier Excel qui est une extraction des
écritures non lettrées sous la responsabilité de la CTNV du compte desréidauit également mettre
le fichier FS_BLNR2.xIsx mis a jour dans le dossier « COFACE ». Ceefichirespond aux numéros
d’ordre.
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Exemple du fichier FS_BLNR2.xIsx:

Colonne A Colonne B Colonne C
FS BLNR2 MONTANT AAMM
901581410 5 720,42 1410
910831309 3 387,44 1309

Allianz @)

» Colonne A la concaténation des 5 chiffres du n° de compte cli€Q@H sans le X et de la
période AAMM du bordereau soit le N° d'ordre sous lequel lesiogestires doivent
enregistrer les recouai éventuels avoirs

» Colonne B : le montant viré par IJCOF

e Colonne C : |la période du bordereau au format AAMM

Ex : Pour le comptex0158du borderead’octobre 2014: 901581410

Ce fichier doit étre alimenté tous les mois par I'ajout mmsveaux bordereaux IJCOF, et modifié
manuellement pour suppression des bordereaux lettrés.

Exemple d’un état récapitulatif IJCOF adressé par mail:

Bordereau IJCOF Allianz IARD Indemnisation juin-16
N compte client Compte recours Allianz Montants totaux Date virements | n° de facture

Coface virements recours

9X0158 2412001271 — loc 036 6 258,87 05/07/2016 602518
9X0159 2412001271 — loc 036 28 274,61 05/07/2016 602519
9X0160 2412001271 — loc 036 34 410,44 05/07/2016 602520
9X0165 2412001271 — loc 036 16 521,44 05/07/2016 602521
9X1083 2412001271 — loc 036 1 044,77 05/07/2016 602581
9X1118 2412001271 — loc 036 420,00 05/07/2016 602587
9X1143 2412001271 — loc 036 250,00 05/07/2016 602592
9X1832 2412001271 — loc 036 2 675,00 05/07/2016 602628

89 855,15

Il faut reprendre les éléments de cet état récapitalarifrdlé et alimenter ainsi les trois colonnes vues

plus haut.
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Données en sortie ;

Le dossier « RESULTATS » stocke les données erestuttraitement.
On obtient donc le fichier IJCOF.xlIs comportanniytet « BORDEREAUX »

@Q-\ <« Dir_Compta » COMPTATECH » RAPPORT » PHOTOCOMPTABLE » COFACE » RESULTATS ~ [ 49 | Rechercher dans : RESULTATS 0

Organiser v Nouveau dossier = 0 @

= . Nom Modifié le Type Taille
¢ Favoris

Il mBureau = @) ucorxs
] Emplacements récents

& Téléchargements

4 Bibliothéques

Emplacement

Onglet BORDEREAUX

L'onglet BORDEREAUX reprend les principaux champs IDADM et rajoute deux nouvelles
colonnes

FS BLNR2 DERIVE Solde résiduel
solde de ce N° d'ordre quel
que soit le compte (champ
N° d'ordre corrigé RACCT)

Isabelle fait une analyse des données en sortiedefivérifier si tous les numéros d’ordre respecten
leur structure normées:

- 9 positions : 9 chiffres correspondant a un nundéroompta valide

- Date valide : 4 derniers chiffres doivent correstrera une année et un mois (AAMM).

Si le FS_BLNR2 apparait dans notre fichier en enf8_BLNR2.xIsx et que la somme de la colonne
LADM_TWBTRG n'est pas nulle, le traitement met ilgne en vert clair et reporte dans la colonne
Solde résiduel le solde des écritures comptabdliséece FS_BLNR2.

RACCT |RVA | FS_BLNR2 | LADM_TWBTRG | SGTXT | FS_BLNR2_DERIVE réss‘i’(;%eel
2412001271] 36 | 910831606 279 1JCOF| 910831606 -466,67
2412001271] 36 | 910831606 7%,5 1JCOF| 910831606 -466,67
2412001271 36 | 910831606 27}62 1JCOF[ 910831606 -466,67
2412001271 36 | 910831606 46)98 1JCOF| 910831606 -466,67
2412001271] 36 | 910831606 52 |JCOF| 910831606 -466,67
2412001271] 36 | 910831606 |IJCOF[ 910831606 ,
241200127136  [16227524 ( -1044,7 |IJCOF| 910831606 -466,67 )

y— T
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Les lignes en vert correspondent a ce que le gestionnamegistré. Dans la colonne solde résiduel,
on retrouve le montant qu'il lui reste a enregistrer. Celui-ci peut aomdpe plusieurs sinistres.

Dans I'exemple ci-dessous, le montant total a payer est0dd,17 €, le total du montant enregistré
est de 578,1€ (total de la colonne LADM_TWBTRG) donc il resteniegistrer 466,67€ par le
gestionnaire Allianz.

Si le FS_BLNRZ2 apparait dans notre fichier en entrée FS_BLNRZKkIgue la somme de la colonne
LADM_TWBTRG est nulle.

=> Le programme met la ligne en fond vert et reporte tanslonne Solde résiduel le solde 0 des
écritures comptabilisées sur ce FS_BLNR2.

RACCT RVA | FS_BLNR2 [ LADM_TWBTRG SGTXT FS_BLNR2_DERIVE réSs(i)(I:i?Jeel
2412001271 |36 901651409 500 IJCOF (901651409 0
2412001271 |36 901651409 150 IJCOF (901651409 0
2412001271 |36 901651409 474,51 IJCOF (901651409 0
2412001271 |36 901651409 100 IJCOF (901651409 0
2412001271 |36 901651409 30 IJCOF (901651409 0
2412001271 36 16284975 1254,51 IJCOF 901651409 0

Je tiens a remercier Liliane DEJORS, qui m’a accordéecbeaude son temps pour répondre
a mes questions concernant I'outii COFACHIe a su dissiper mes doutes et m'aider a
comprendre la cinématique du traitement a développer.

Résumé :

L'objectif de cette mission était de retranscrire ce mgne sous une nouvelle version de
I'outil SAS pour le rendre plus accessible. Cela m'a pris unppeside deux semaines. En support, il
y a eu l'intervention d'un spécialiste de SEG qui m'a appribdse du langage SEG et qui m'a
apporté son aide.

Pour conclure, les collaborateurs se servent de ce programme pour Hekugestionnaires.
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IJCOF

IJCOF adresse chaque mois a
service Comptabilité
Opérationnelle des fichiers
détaillés et un fichier récapitulatif]

par compte cliel 1

ETAPE
PRELIMINAIRE

L’état récapitulatif des virements est
vérifié avec les bordereaux détaillé

Mise a jour du fichier
« FS_BLNR2.xlIsx » avec les
informations du fichier récapitulatif

K

EXECUTION DU
PROGRAME

Récupere I'extraction du LADM
dans le dossier « ECRITURES »

4

Toutes les lignes qui contiennent I¢
libellé « IJCOF » dans la colonne
‘SGTXT’ sont regroupées en
fonction des comptes clients

On obtient un total des montants p{
comptes

Le programme compare les deux
montants, ceux donnés dans le fichis
FS_BLNRZ2.xlIsx et ceux obtenus pa

I'étape précédente (6)

Allianz @)

RESULTAT

Renvoie le montant restant a
enregistrer par le gestionnaire
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Conclusion

Voila une année qui s'est écoulée depuis le début de ma formation. J'ai euceltiean
période, I'occasion d’intervenir sur des projets de plusiewsrgures. Les connaissances acquises en
cours, telles que la programmation, le SQL, la gestion de mojehcore I'économie m'ont permis
d’évoluer et de trouver ma place au sein du groupe.

On m'a confié diverses taches en rapport avec différents imesnae I'informatique :
maintenance, bureautique, bases de données, programmation, sauvegardprof¢ssionnellement,
jai progressé dans le développement d’'outils bureautiques en §d8¥%, |'utilisation de SAS et dans
I'analyse de donnéese qui m'a permis d'aider au mieux mes collégues.

Je suis consciente des responsabilités qui « pésent sur mess épanimpte tenu des taches qui m'ont
été données ainsi que de la confiance qui m'a été accordissayk d'étre trés assidue et
rigoureuse dans les missions que I'on me fie. L'espaceadailtrest agencé en open space, ce qui
favorise une bonne entente entre nous tous et surtout me motive de sd¢isfelients au mieux.

Sur le plan personnel, j'ai appris a réagir rapidement aux problémeslidesautis et cela m'a
permis de prendre de I'assurance et d'étre plus autonome dans mon travail.

J'ai su m'approprier les outils de la Finance avec I'aldamon maitre d’apprentissage et des autres
membres du servicAfin d’étre mieux organisée, j'ai appris a développer des méshddetravail,
comme par exemple mettre en priorité, via les fonctionnghitéposées par Microsoft Outlook, les
mails a traiter en urgence.

Pour la seconde session, jaurai des taches plus complexeser jgail m'améneront encore
plus d'expérience. J'espére avoir apporté une aide précieuse aohégmies comptables a qui
aujourd’hui on demande aussi d’étre un peu informaticien.

L'alternance reste pour moi une trés bonne expérience et gticeompétences variées
acquises chez Allianz je pense étre apte a m'adapter a différentseevirents professionnels.
Cette lere session a su éclaircir mes doutes en rapportet@ns points du travail en entreprise
Jenvisage d'ores et déja de poursuivre mes études, toujours en alterndivesce MIAGE?

12 Méthodes Informatiques Appliquées a la GestionkElgseprises
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Lexique

A

» Avis d’échéance L’avis d'échéance est le document émis par I'assureiguinat le montant
de la cotisation d'assurance exigible au terme convenu conlieeert. (Facture
d’assurance)

* Avoir: IJCOF se reprend un recours réglé a tort sur un bordereau.

B

* Bordereau: Il s'agit d'un relevé détaillé dont se compose une somme a payer ou a recevoir

C

» Coassurance La coassurance est une activité spécifique pour laquebeépts compagnies
d’assurance s’'associent pour couvrir un méme risque de niveau important.

» Code flux: C’est un code qui permet de spécifier I'origine du flux comptable.

» Courtier : Un courtier en assurance représente plusieurs assutelest pas, comme l'agent
général, affilié a une seule compagnie d'assurance. Informé ftes des différentes
compagnies d'assurances et de I'évolution du marché, il oreentdients vers la solution la
plus adaptée a leurs besoins.

D

» DICID : C’est un identifiant pour chaque salariés d’'Allianz.
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Ecriture technique comptable: Une écriture technique comptable est une opération
enregistrant un flux commercial, économique ou financier a l'intériewrdptes.

Exemple : a la souscription d’'un contrat d'assurance automaipiéiecompagnie d’assurance
émet la prime annuelle du client. On enregistre alors les écritures ctensaivantes

Compte Intitulé Débit Crédit
T XXXXXX Prime 280
AXXXXXX Taxe 20
AXXXXXX Client 300

(Cet exemple est trés
d’Allianz.)

simplifié, il existe plus de 140 phatifférents dans les livres de compte

F

FS_BLNR2_derivé :FS_BLNR2 corrigé
FS_BLNR2 = Numéro d’ordre : 9 positions

IARD : Incendie Accidents Risques Divers

IFRS : International Financial Reporting Standards ou IFRS, normemptables, élaborées
par le Bureau international des normes comptables destinéesitegprises faisant appel a
des investisseurs afin d’harmoniser la présentation et la claréirdestats financiers.

Indemnisation : Détermination d'une indemnité.

Indemnité : I"indemnité" est une compensation financiére destinée a répardommage.
"Indemnisation”, "dédommagement" et "réparation" sont synonymes.
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e LADM : Local Accounting DataMart, base de données de 145 champs regraigs
informations comptables.

» Lettrage comptable: L'objectif d'un lettrage comptable est de rapprocher des tmpéra
entre elles (débit = crédit) via un critéere de rapprowhd identique, comme un n° client, n°
facture, n° police, etc. Le but est d'associer ainsi les ipésgpar exemple association d'une
facture et de son réglement, ou d'un réglement qui solde 3 faceree constater quelles
opérations restent sans association. Le repére utilisé est souvertrardeléalphabet, d'ou le
nom de « lettrage ».

Exemple :

Un client souscrit a plusieurs contrats d’assurance aupresiadl Il opte pour le prélevement
automatique qui a lieu a chaque début de mois suivant pour le paiemenpdmessnensuelles.

Nom Souscription Montant T Prélévement : mois
+1

Contrat 1 01/01/2016 150 01/02/2016

Contrat 2 01/04/2016 90 01/05/2016

Enregistrement comptable de la souscription a la date de souscripti du contrat

Date N° de compte Libellé Débit Crédit
comptable
01/01/2016 | Axxxx - client Contrat 1 150

TXXXX - prime Contrat 1 150
Date N° de compte Libellé Débit Crédit
comptable
01/04/2016 | 4xxxx - client | Contrat 2 90

TXXXX - prime Contrat 2 90

Nous sommes le 15 Juin et nous savons que I'échéance de paiemesmihr contrat est arrivée a
terme.

Enregistrement comptable de I'encaissement de la prime relat au contrat 1

Date N° de compte Libellé Débit Crédit

comptable

01/02/2016 | Axxxx - client Paiement Contrat 1 150
5Xxxx - banque Paiement Contrat 1 150
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En consultant le compte de ce tiers le 15/06/2016 : L'agenceapesitavoir une vision directe de ce
qui a été réglé et de ce qui reste a recevoir.

Compte client :

Date Libellé Débit Crédit Lettrage
comptable

01/01/2016 Contratl 1 150 A
01/02/2016 Paiement contrat 1 150 A
01/04/2016 Contrat 2 90

» Lettrer : Consiste a faire un lettrage comptable.

P

« Police: La police d’assurance correspond au contrat d'assurance.

e Prime: La prime ou cotisation d'assurance désigne la somme due pauderipteur a
I'assurance en contrepartie de sa garantie.

Q

» Quittance : cf. avis d’échéance.

R

» Recours :Lorsque le dommage subi par l'assuré est le fait d'un t@ssureur indemnise son
assuré et exerce un recours (demande de remboursement) eowswepgagnie du tiers
responsable pour son propre compte a concurrence du montant de l'indemnitéegsgéa

* Recouvrement: Récupération des fonds.

* Reporting : rapport d’activité, compte-rendu.
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e SAS: Statistical Analysis System

» Sinistre : Par définition, le sinistre est un évenement aqgjl@e tout dommage matériel ou
corporel et qui entraine une indemnisation de Ia g votre assurance ou de I'assurance du
tiers identifié mis en faute.

» Societas europaea Une Societas europaea également appelée somigtdpéenne ou
entreprise européenne, permet d'exercer ses @éstifitns tous les Etats membres de ['Union
européenne. Avoir une société européenne permetramsférer le siege social d'une
entreprise dans un autre Etat membre de I'Unioopéenne sans avoir besoin de créer une
nouvelle structure.

e Solvabilité 1l : Solvabilité 1l est une réforme réglementaire opdéenne du monde de
l'assurance.

T

 Template: fichier Excel (.XLS) qui permet de faire un imipal’une écriture comptable,
manuellement, dans SAP avec alimentation simultdodeADM. SAP est un outil comptable
moins détaillé que le LADM.

Template

TP : « Time Processing», fait référence a la saisieuslte.

V

* Virement : Action de verser une somme sur un compte bexcai
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Source

Entreprise :

http://intragroupe/portal/intranet/contenu?rubld=agf 14600135&contentld=11200403

http://intragroupe/portal/intranet/contenu?rubld=agf 8800161

http://intragroupe/portal/intranet/contenu?rubld=agf 15500201

http://intragroupe/portal/intranet/contenu?rubld=agf 5900148

Naissance :

https://www.allianz.fr/qui-est-allianz/allianz-en-france/n@esmaitre-de-a-a-z/la-genese-des-
assurances/

https://fr.wikipedia.org/wiki/Jean-Baptiste Colbert

https://fr.wikipedia.org/wiki/Tontine

Définition :

http://tuto-office.fr/tutos/word/word-sommaire-rapid/

http://intragroupe/atgWeb/distributor/MEDIA Medias/16610593 a TEM18880-\HI1. pdf

http://www.archivesnationales.culture.gouv.fr/camt/fr/egf/donrnefggd3 AQ/43 AQ FICHE.html

http://creation-entreprise.comprendrechoisir.com/comprendrefaseuropaea

https://fr.wikipedia.org/wiki/Lexique de [%27assurance
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http://intragroupe/portal/intranet/contenu?rubId=agf_8800161
http://intragroupe/portal/intranet/contenu?rubId=agf_15500201
http://intragroupe/portal/intranet/contenu?rubId=agf_5900148
https://www.allianz.fr/qui-est-allianz/allianz-en-france/nous-connaitre-de-a-a-z/la-genese-des-
https://fr.wikipedia.org/wiki/Jean-Baptiste_Colbert
https://fr.wikipedia.org/wiki/Tontine
http://tuto-office.fr/tutos/word/word-sommaire-rapid/
http://intragroupe/atgWeb/distributor/MEDIA_Medias/16610593_a_TEM18880-V1015-HD.pdf
http://www.archivesnationales.culture.gouv.fr/camt/fr/egf/donnees_efg/43_AQ/43_AQ_FICHE.html
http://creation-entreprise.comprendrechoisir.com/comprendre/societas-europaea
https://fr.wikipedia.org/wiki/Lexique_de_l%27assurance
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ANNEXE
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Annexe 1 : Guide d’utilisation des
fonctions « INDEX » et « EQUIV »

Guide d’utilisation de
'association
« INDEX + EQUIV » sur
des fichiers Excel

Historique du document

N° de version Date de mise a jour Maodifications Irdrvenant

1 01/10/2015 N.MURUGANANDARAJAH
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Sommaire
|. Utilisation de la fonction INDEX..........cccoiiiiiiiiiii e 3
0. Utilisation de la fonction EQUIV..........ccooiiiiiii i 4
0. Utilisation de I'association INDEX+EQUIV............ccccovviviimennee. 5
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L Utilisation de la fonction INDEX

» Lafonction INDEX renvoie une donnée d’'un tableau 0 u d’'une matrice a partir des
numéros de ligne et de colonne indiquées.

* Syntaxe :

=> INDEX(matrice_de_recherche;niigne ;ntolonne)

Avec :
o Matrice de recherche : définit la plage de données  ou va étre effectuée la
recherche
o Nrligne : définit la ligne du tableau
o N¢°colonne : définit la colonne du tableau

Utilisation de la fonction INDEX

L'intérét de la fonction INDEX c'est de travailler dans un tableau & 2 dimensions en renseignant les 2 paramétres (ligne et
colonne). Prenons 'exemple de la grille de salaire suivante.

90— 200 -

F3 vl =INDEX(B7:G12;83;84) -i-‘—"\
a A PR—— ) | [ F 6 | H
| Salaire Pivot 13

. 2 5 10 15
7 0 Ef 43007 10 T 200 | 3300 | 5300 | 700 |
8 1 1391 2191 3391 5391 7391

9 2 I 1488 2288 3488 5488 7488

10 A 19983 D). 2393 3593 5593 7593

11 4 1 T | 2504 3704 5704 7704
121 5 1873 2273 2623 3823 5823 7823

13 - : . : - :

* Remarque :

Si vous spécifiez la valeur 0 pour I'argument n° lig ne ou n°colonne, la fonction INDEX
renvoie la matrice des valeurs de la colonne ou lig  ne entiére.
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1. Utilisation de la fonction EQUIV

La fonction EQUIV recherche une valeur dans une col  onne d’'un tableau et renvoie sa
position verticale (numéro de ligne).

Syntaxe :

= EQUIV(valeur_cherchée ;tableau_recherche ;type)

Avec :
o Valeur cherchée : définit la position de la valeur recherchée
o0 Tableau recherche : définit la plage de cellules da  ns laquelle la fonction

recherchera la position de « valeur_cherchée »
o Type: O pour trouver la valeur exacte

1 pour la valeur la plus élevée qui est inférieure ou égale a
Valeur_cherchée »

-1 pour la plus petite valeur qui est supérieure o u égale a
Valeur_cherchée »

Cet exemple affiche 1a position de la donnée "dvp" dans |la plage cible A1:A10

Formule

=EQUIV ("dvp";A1:210:0)

A B o [N E_ |__F &
1 y
2 __pm Clay,
i)
3 3
5 ABC
s mc | Exgel

7 XLD
8 ERP Afficher la position de la donnée "dvp" dans la plage cible A1:A10
9

0 EVE 3 =EQUIV("dvp".A1:A10,0)
1

* Remarque :

La valeur « “dvp “ » peut étre remplacé par 'adr  esse A3.

«

«
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Il Utilisation de I'association INDEX+EQUIV

La fonction INDEX utilisée avec la fonction EQUIV p  ermet la recherche de valeur dans une
matrice.

Syntaxe :

= INDEX(matrice_de_recherche;EQUIV(valeur_cherchée;ta bleau_recherche;type);n° col
onne_valeur_recherchée)

Avec :
o Matrice de recherche : définit la plage de données  ou va étre effectuée la recherche
o0 Valeur cherchée : définit la position de la valeur recherchée

0 Tableau recherche : définit la plage de cellules da  ns laquelle la fonction
recherchera la position de « valeur_cherchée »

o Type: 0 pour trouver la valeur exacte

1 pour la valeur la plus élevée qui est inférieure ou égale a «
valeur_cherchée »

-1 pour la plus petite valeur qui est supérieure ou égale a « valeur_cherchée

»

o N°colonne valeur recherchée : N°de la colonne con tenant les valeurs a afficher

Woici la formule :

| =INDEX (C3:E12;EQUIV(H4;C3:C12;0) :1I4a) |

- : matrice de recherche

: valeur recherchée (ici le prénom)

- : plage de cellule dans laquelle H4 sera recherchée (ici les prénoms)

- : recherche la valeur exacte (1 : valeur supérieure / -1 : valeur inférieure)

- Hn® de la colonne contenant les valeurs a afficher (ici les villes)]

HS - A =INDEX(C3:E12,EQUINW{HA, C3:C12;0);15)

4 B o8 O E F & H |
2 N[ Prénom Age Ville Recherche :
3 1]Lili 45 Faris
4 2|Lucie 12 Lyon Prénom :
5 S|Larry =14 Londres
& | 4|Léo 25 Marseille Age {2), Ville (3) :
7 S(Lucas 14 Mewr Y ork
g8 || 5lLaurs 32 flilan Résultat : fladrid
=] 7[Lionel 21 Genéve
10 S|Lisa 45 hladrid
11 9{Louis 58 Wienne
12 | 10|Léa =] Lausanne

~FIN® ~
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Annexe 2 : Procédure d’installation
d’'une macro

Procedure d’installation et
utilisation de la macro
« mise en forme » sur des
fichiers LADM

Historique du document

N° de version Date de mise a jour Modifications Intervenant
1 02/01/2014 Diffusion N.MAHENDRAN
2 02/12/2015 Mise a jour N.MURUGANANDAR
AJAH
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Sommaire
) 1°étape: Enregistrer la macro sur le poste deitrava....... 4
) 2°étape : Installer la macro sur Microsoft Excel.............. 6...

ll) 3°étape : Créer un bouton « mise en forme » suara@b
A OULIIS. e 9

IV) 4° étape : Exécuter la macro sur des fichiers

Avant de commencer la procédure d’installation, fer mer TOUS
LES FICHIERS EXCEL ouverts !!
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) 1°étape : Enregistrer la macro sur son poste

* La macro « mise en forme » permet de convertirunf  ichier LADM (en
.CSV) et ajouter le nom technique des champs.

» Elle peut étre utilisée sur tous les fichiers prove nant du LADM.

@ -0 )G test.cav - Microsaft Beel
Fai@  Accuel  Inseion Miseenpage  Formules  Donnees  Revision  Affichage | Developpeur | Complements
] Enregistrer une macro A i | L'%.&) [ propriétés ﬁgﬁ j _]-]Importer .
- o "“’
i U’riliserlesrefe’rencesrelatives W '\r} }“ o Q;JWsuahserIecode B fits o etension _-,'-: v
Visual Maros Compléments Compléments Insérer  Mode Macro_ LADM | Source Fan
Basic (B Securite des macros oM v Création T Exécuter 2 boite de dialogue “Fy Adtuallser [es donnges in
Code Compléments Contréles Matra XL Modifier
38 v k.
A . B \_ c | D | E . F 6 H

| Filtres appliqués : Code compagnies SAP est égal  9PFR ET Année fiscal est égal 3 2015 ET Période comptable est égala5 123 456 78 10 11 12 13ET Compte comptable SAP est égal

) BUKRS GIAHR MONAT RACCT LADM_DMBTR LADM_ TWEBTRG

3 |

4 Code compagnies 52 ~ | Année fiscal v Période comptable | ¥ Compte comptable ¢ * |Montant Converti Si‘*‘_ Montant En Devise [ *| Montant En Devise[;*él(apla

5 %R 015 ) 11201085 1000391 100031 000391

§ 9PFR 015 f 411201085 01650 320165 301650

7 9P 015 f 411201085 129,15 11795.15 125,15

8 9PFR 015 f 411201085 115048 1150468 150458

9 9pFR 015 { 411201085 3650,13 365013 365,13 9999

10 PFR 05 5 411201085 120821 108,21 108821 9999

11 9PFR 05 5 411201085 2.350% 393503 2350% 9999

1 PR 05 5 411201085 205838 20683.82 206838 9999

13 9PFR s 5 411201085 2688077 26380.77 2688077 %599

14 9PFR 015 5 411201085 8.294,35 681%4.35 8.294,35 %9999

15 9PFR 05 5 411201085 N1 285752 eI %999
I rF r r r
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1. Dans la boite de réception, faire un clic droit sur la macro en piéce jointguetr dur
‘Enregistrer sous’. (Ne pas cliquer sur ‘Ouvrir ' )

| Macro ladm

MURUGANANDARAJAH, Nivedana (Allianz en France)
Envoye :  mar, 27/10/2015 0%:39
A MURLUGAMNAMDARAIAH, Mivedana (Allianz en France)

] Message | 2 Macro_ LADN -
: Apercu

. Supprimer la pigce jointe
Cordialement,

2= Quvrir
Macro ladm. = o
:@ Impression rapide
@ Enregistrer sous \
ﬁ 1 1 . - - -
(L= faR | @Q Enregistrer toutes les pieces jointes..,
B

Copier

Nivedana MURUGANANDS 55 sélectionner tout

Allianz @)

Alternant enInformatigue

Adresse provisoire ;13 esplanade Génde Gaulle, 32800 PUTEA LI
Courriel: nivedana.muruganandarsjsh@sllianz. fr

Téléphone : 01,58 85.81.41

wovees.allisnz. fr

2. Enregistrer le fichier dans I'emplacement suivant sur votre postevad,tem
remplacant [VOTRE DICIB| par le votre:

C:\Documents and Settings\[VOTRE DICID]\Documents

Si vous ne trouvez pas le chemin il suffit de cliquer sur 'adresse dsuha fenétre et
celle-ci apparait.

AR C:\Documents and Settings\MURUGANDocument IS

Vérifier que le format du fichier est : «.xlam»

13 |dentifiant pour les salariés d’'Allianz
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|Ileioneuse Allianz @

rLE Enregistrer sous o ‘ : - B ' 0 ¥ ' - é ﬂ

@le 2 v Ordinateur » OSDisk (S » Users » MURUGAMN » Mes documents » - | +5 I Rechercher dans : Mes docume.,, |
Organiser = Nouveau dossier ez s @
@ Wi e Nom Meadifié le Type Taille

. Attachmate 30,/09/2015 10:35 Dossier de fichiers
.0 Favoris [£5] Mes sources de données 01/10/2015 09:15 Dossier de fichiers
- Bureau Lo My SAS Files(32) 28/08/201512:04 Dossier defichiers
---- =, Emplacements ré L PY 23/11/201517:01 Drossier de fichiers
& Téléchargement: : . Rapport SAS - Programme_files 06711/201511:22 Dossier de fichiers
L SAP 28/09/201512:31 Dossier defichiers
- Biblictheques 1 Snagit 08/10/201512:03 Daossier de fichiers
E Documents
[ Images
J’ Musigue
™ Ordinateur
£, 05Disk (C)
l—;" MURUGAN (\\gr-
Mom de fichier: m'lse_enjorme_- LADMxIam -
Type: | Macro complementaire Excel (xlam) v‘
Auteurs : MURUGANANDARAJA... I‘u’lﬁ{;-clés : Ajouter un mot-clé Titre : Ajoutez un titre
Al o e e Outils = l Emegirstrer ] [ Annuler ‘

X

\

I) 2°étape : Installer la macro sur Microsoft Excel

1. Ouvrir Excel |8 s ’
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2. Cliguer sur « Fichier »

HEs-t 0 Ea= - P T ——— Classeurl - Microsoft Excel TR —

| ]

Accueil Insertion Mise en page Formules Daonnges Reévision Affichage Développeur Compléments
!'tﬁq * Calibri 1T = AA b %}" E”-‘Renvoyeré la figne automatiquement  Standard = ] < ﬁ |
= 0 00 i
C°1|ﬂ [ Fusioniner et centrer = @ v % 000 | T 50 c:‘rlli:tei'tiE:nf:er:T:' Megt:eh:sﬂ;rvrme 2:
Prasse-papiers: | Paolice & Alignement (1" Mombre | Style
Al - £ |

| A B c D E F G H 1 1 K L
1
g

&
==

5
S68

7
=

9

2

11

32

13

14

s

3. Cliquer sur « Options »

(K] 2~ =[] [ Sl | S —— "—

Accueil Insertion Mise en page Formules Données Revision Affichage Developpeur

H Enregistrer ~
Classeurs récents

Enregistrer sous

= . test.csw &
[EF Ouvrir Bureau £
[ Fermer Macro_LADM.xlam =1
S:\Dir_ComptatCOMPTA_TECHNTECH_M_VIE\PARTAGE\Macro
Informations Macro_SUIVTRANS sdsm o
SADir_ComptanCOMPTA_TECHNTECH_M_VIENPARTAGE\Macro
Macro_ LADM nm.xlam 5=
C:ADocuments and Settings\MURUGAMN\Application Data\MicrosofthExcel\...
test.bet -
Bureau
5 q
o pass Familles FL-F2.xls G
. S§:\Dir_Comptat COMPTA_TECHY\RAPPORTWPHOTOCOMPTABLE\Familles 1...
Enregistrer
et envoyer liste_champs_LADM.xls =1
SDir_Cormpta\COMPTA_TECHA\TECH_MN_VIE\PARTAGE\Kit outil GRP
Aide Suivi Anomalies.xdsx =

SADir Compta\COMPTA_TECHATECH_MN_VIE\PARTAGE Y Survi des anomalies

Copie de Classeur3.xlsx 4
S\Dir_Comptat COMPTA_TECH\TECH_MN_VIENSEC_GRAL

Quitter

AEL sinistrexlsx =
Bureau
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4. Dans la fenétre ‘Options’, cliquer sur « Compléments », puis sur «éiteeb.

rOp‘liuns Excel - - g W v W VW e w e S W T
Général [ 3 A A i 4
Sg=y  Affichez et gérez les compléments Microsoft Office.
Formules
Verification Compléments
Enregistrement MNom = Emplacement Type
Lanaue Compléments d'applications actifs
Macro_Ladm sh..E\Macro\Macro_LADM.xlam  Complément Excel
Cptions avancees

Compléments d'applications inactifs
Analysis ToolPak

Analysis ToolPak - VBA

Complément Salver

MoobrantAnalysis\ANALYS32.KLL
My Analysis\ATPVBAEN XLAM
ranh\SOLVER\SOLVER.XLAM

Complément Excel
Complément Excel
Complément Excel

Personnaliser [e Ruban

Barre d'outils Acces rapide

Complémeants

Centre de gestion de la confidentialite

Contenu invisible

Date (XML)

Données XML personnalis
En-tétes et pieds de page
Feuilles de calcul cachées

Lignes et colonnes cachées

Microsoft Actions Pane 3
Chutils pour I'euro

M flicet Officel WOFFRHD.DLL
MwoesharediSmart Tag\MOFLDLL
ffice\Officel WOFFRHD.DLL
ffice\Officel4"OFFRHD.DLL
flice\Officel\OFFRHD.DLL
flice\Officel4"OFFRHD.DLL

des

G

14\Libran\EUROTOOLXLAM

Inspecteur de document
Action

Inspecteur de document
Inspecteur de document
Inspecteur de document
Inspecteur de document
Kit d'extension XML
Complément Excel

Compléments liés au document
Aticun complément

Compléments d applications désactivés

Aucun complément 4 aopii désactivé

Complément :
Editeur:
Compatibilité :
Emplacement :

Macro_Ladm

Aucune information de compatibilité disponible
S\Dir_Compta\COMPTA_TECH\TECH_N_VIE\PARTAGE\Macro'\Macro_LADM.xlam

Description :

Gérer: |Compléments Excel E}

5. Dans la fenétre « Macro complémentaire », cliquer sur Parcourir.

Parcourir;..

' ﬂ i
Macro complementaire uﬂ
k Macros complémentaires disponibles :
; Analysis ToolPak " oK i
| Analysis ToolPak - VBA
|| Complément Salver
FdMacro_|

tomatisation...

Macro_Ladm
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6. Dans la fenétre « Parcourir », aller dans le dossier « XLSTARU wous avez

enregistré la macro en suivant le lien donné dans I'étape 1. Cliquer sur
« Macro_LADM.xlam » et puis sur « Quvrir ».

] Parcourir # ==
- b — -
@Qvl « AppDats » Roaming » Microsoft » Excel » XLSTART b - ~ [ #2 ||| Rechercher dans - xisTAR 2|
——
Organiser ¥ Mouvesu dossier
] Microsotiicst |2 Nom : Modifié le Type
| TDAddin 30/09/20151345  Dessier de fichiers
1 i Favoris B Macro_LADM.xlam
B Bureau

28/10/2015 13:59 Macro compléme..,
&l Emplacements ré

1§ Téléchargements

Za Bibliothéques

|4 Documents

i

=] Images
&' Musique

B vidéos

/8 Ordinateur
&2, 0SDisk (C:)
58 MURUGAN (\\gn)

Ml = omecTion A |

# DIRECTION_FINA

8 Applications-01 {

Mom de fichier :

v | Compléments (*xlam;*xla;*xll, =
i

7. Vérifier que la case « Macro_LADM» est cochée puis cliquer 2K .

Macro complémentaire M

Macros complémentaires disponibles
| Analysis ToolPak

D Analysis ToolPak - VBA
[T complément Solver A L
[EAMacro_Ladm |
LW | Outils pour 'euro

/ Parcourir,..

utomatisation, ..

-

Macra_Ladm

Fermer Microsoft Excel aprés cette étape !
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lI) 3°étape : Créer un bouton « mise en forme » suarab

d’outils

1. Rouvrir Excel.

2. Cliquer sur le « ficher », puis sur « Options ».

3. Cliquer sur « Personnaliser le Ruban », puis sur le menu déroulant « Commandes

courantes ».

Enregistrement
Langue

Options avancées

|I Personnaliser e Ruban

Barre d'outils Accés rapide

Compléments

Centre de gestion de la confidentialité

Commandes courantes

Actualiser tout
Annuler

U
%]

Augmenter la taille de police
Borduras

Calculer maintenant
Centrer

Collage spédial...
Coller

Coller

Connexions

Copier

Couleur de police
Couleur de remplissage
Couper

Courrier électronique
Definir

Enregistrer
Enregistrer sous
Figer les wolets

Filtrer

Format de cellule..,
Formes

Fusionner et centrer
Gestionnaire de noms
Image...

Impression rapide
Insérer des cellules...

P EERECR § ML T > ¢ el i

Apercu avant impression et i...

|

\E]
p S

m

imex

' 2 ]
Options Excel - - Llﬁ
— .
Général =y .
@! Personnalisez le Ruban.
Formules
Choisir les commandes dans les catégaries (0 Personnanser le Ruban i
verification suivantes :

Onglets prlncmaux

Onglets principaux
[V] Accueil
[¥]Insertion
[¥] Mise en page
[¥] Formules
[V] Données
[¥] Révision
[7] affichage
[l [V] Développeur
# Code
# Compléments
# Contrales
[ XML
= Modifier
[¥] Compléments
[¥] suppression de I'arriére-plan

Mouvel onglet | | Mouveau groupe

Personnalisations : f
Importer/Exporter

Ll

| 3

OK J l Annuler ]
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4. Dans la liste déroulante, cliquer sur « Macros ».

Allianz ()

Wérification
Enregistrement
Langue

Options avancées

Personnaliser le Ruban

Barre d'outils Accés rapide
Complements

Centre de gestion de |a confidentialite

Chaoisir les commandes dans les catégories

suivantas

Commandes courantes

Commandes courantes
Commandes non présentes sur le Ruban
Toutes les commandes

Onglet Fichier

Tous les onglets

Onglets principaux

Onglets d'outils

Onglets et groupes personnalisés

= ConET
2 Coller |

Connexions

Copier

Couleur de police

Couleur de remplissage L4
Couper

Courrier électranique

Définir

Enregistrer

Enregistrer sous

Figer les volets ¥
Filtrer

Farmat de cellule...

Tl
A ]
|

Formes ¥
Fusionner et centrer

Gestionnaire de noms

Image...

Impression rapide

Insérer des cellules...

£ 1 aeklREEE ¥ HELT = ¢ »i

Ajouter = >

c< Supprimer |

;'Onglets principaux

Options Excel —— — | .|
— ——
Géneral ol ’
h% Personnalisez e Ruban.
Farmules

Personnaliser le Ruban ::

Onglets principaux

[¥] Accueil

[¥]Insertion

[¥] Mise en page

[¥] Farmules

[¥] Données

[¥] Révision

[¥] affichage

= [¥] Développeur
Code
Compléments
Contrdles
HML
Maodifier

[¥] Compléments

[¥] Suppression de I'arriére-plan

MNouvel onglet J [ MNouveau groupe

Personnalisations ;
Importer/Exporter

n

| 3

[ Ok _] l Annuler J

5. Ajouter un groupe personnalisé sous l'onglet ou vous souhaitez que le groupe
s’affiche en cliquant sur « Nouveau groupe », puis sur I'onglet en question.
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Exemple d’'un nouveau groupe ajouté dans I'onglet ‘Développeur’

( - — ‘ i
Cptions Excel 1 - — -
i # . wee TN . L L - . 2
Général .
|% Personnalisez le Ruban.
Farmules
Choisir les commandes dans les catégories Personnaliser le Ruban : 0
Ventieation bidsid i | Onglets principaux
i e RIAPIT
Enregistrement [2rarmos E]
Onglets principaux
Langue & ajout_filtre [¥] Accueil
Giilinsavanites ,533, close_file Insertion
,533, convert_montant Mise en page
Parcannalier e RUDER | ﬁ convert_montant2 Farmules
ConvertCsw Données
Barre d'outils Accés rapide % entete_gras Evision
) & forme_col Affichage
Complements B Macro_LADM Développeur
Centre de gestion de Ia confidentislité ﬁ ’"“‘i”:ﬁ‘i:’[’)‘;;—"‘“ E“d’ g
nomLibellé ompléments
& ThisWorkbaak.close_file Contréles
s ThisWorkboak.convert_montant AL
,535, ThisWorkbook.ConvertCsv Modifier [z]
,535, ThisWorkbook.forme_col Nouveau groupe [Persannalisé]
&% ThisWorkbook.nomLibelléLADM2 [#] Compléments \ [Z]
,535, ThisWorkbook.remplace_point Suppression de Iarriére-plan
MNouvel onglet ] [ Nouveau groupe Renommer...
Importer/Exporter ¥ |1

Cliquer sur la Macro « Macro_LADM », cliquer sur « Ajouter »,

« OK ».

Cptions Excel

—— __..  m—

[

puigusr sur

Optians avancées

Personnaliser le Ruban

Barre d'outils Acces rapide
Compléments

Centre de gestion de |a confidentialité

e ga b pe

Pugpegugbagpe b

convert_mantant
convert_montant2
ConvertCsw
entete_gras

forme_col
Macro_LADM
masquer_colonne_vide
nomLibelléLADM2
ThisWorkbook.close_file
ThisWorkbook convert_montant
ThisWorkbook. ConvertCsv
ThisWorkbook.forme_col
ThisWorkbook.nomLibelléLADM2
ThisWorkbook.remplace_point

<< Supprimer

Ajouter >>

— -

Genéral —.j :

|% Personnalisez le Ruban.
Formules

Choisir les commandes dans les catégaries a Personnaliser le Ruban : )
Vérification ‘suwantes: ) nglets prindpaux E‘

Macros &
Enregistrement L EI

(Onglets principaux
Langue ajout_filtre ceueil
dase file [¥]Insertion

Compléments
Contrdles
XML
Modifier

ompléments
uppression de l'arriere-plan

Nouveau groupe (Personnalisé)

BB

Nouvel anglet | | Nouveau groupe

| e

Persannalisations : . )
Importer/Exporter ¥ |
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7. Le bouton de « mise en forme » est désormais toujours disponible dans la barre
d’outils en haut a gauche comme ceci :

Exemple d’'un nouveau groupe ajouté dans I'onglet ‘Développeur’

i Affichage
Z" % Propriétés

== Sl visualiser le code
ade

Développeur

stion 9 Exécuter la boite de dialogue

Contréles

test.csv - Mi cros_crflt_lExceT

Compléments

E " Proprigtés du mappage jﬁlmport_er r_ﬁga

3-:-; Kits d'extension r Exporte
Source =

L Ry i

les donnees

XML Maodifier

V) 4°étape :

Macro_LADM
Nouveau groupe

Exécuter la macro sur des fichiers LADM en

format CSV

1. Faire un export LADM sous format CSV, I'enregistrer en &irmsv dans votre dossier

puis I'ouvrir.

-

€ Exporter - Windows Internet Explorer

-,

/ot

Lignes :
& Toutes les lignes
O Lignes

Colonnes :
(& Toutes les colonnes
(O Toutes les colonnes actuellement affiche

DE:l

O Exporter vers !

() Enregistrer sous

(& Colonnes sélectionnees :

Eichier da waleyrs sénardes nar des tabylatinns [ fow)
t + 1 +

Fichier de valeurs séparées par des virgules (.csv)

Ok Annuler
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2. Aprés avoir ouvert I'export LADM en format CSV, cliquer subtaiton « mise en
forme » que vous venez de créer, afin d’exécuter la macro.

5 — — -
Eda-o-0 @& testesy - MicrosoftBxcel i 0 e S
mA:cueH Insetion  Miseenpage  Formules  Données  Redsion  Affichage | Développeur | Compléments a@ o @B

= enregistrer une macro 4:}5; (5 Propriétés E & Propr du [ mporter 3

o) il &
[ utiliser les références relatives & visualiser le code i xits d extension 1 =
Visual Macros h Compléments Compléments | Insérer . . Source ., : s de | Macro_LADM
/i) Sécurité des macras cont :  Exécuter Ia boite de dialogue % 4 otinants
Code Compléments | Contréles Wiodifier | Mouveau groupe|

| AL - e | Filtres appliqués : Code compagnies SAP est égal & SPFR ET Année fiscal est égal & 2015 ET Période comptable est égal 39, 1,2, 3, 4,5, 6, 7, 8, 10, 11, 12, 13 ET Compte comptable SAP est égal 3 2411201085 ET Nature 3 *

] B c D E F G H 1 1 [3 L M N o P Q R s ’f'J

1 |Filtres appliguss : Code compagnies SAP est égal 3 3PFR ET Année fiscal est égal 4 2015 ET Période comptable est égal 49,1, 2, 3,4,5, 6, 7, 8, 10, 11, 12, 13 ET Compte comptable SAP est égal 4 2411201085 ET Nature Analytique est égal a (toutes les valeurs [ |
2 |Code compagnies SAP,"Année fiscal”,"Période comptable”,"Compte comptable SAP","Montant Converti Signé”,"Montant En Devise D'origine”,"Montant En Devise D'origine Signé - FS","Kapla”, "Code expert”,"Nature des dépenses”,"Montant en devise
3 |9PFR,"2015","2","2411201085","-10.003,91","10002.91","-10.003,91","", ", "","-10003.91","B30T","-10.003,91","-10.003,91", "999999","$201312463700000002","TPCONV", "99999: "","99959","0","223","99","999", ", "12/02/15","."".","10003.91]
4 |9PFR,"2015","2","2411201085","-33.016,60","33016.6","-32.016,60","",™","","-33016.6","B30T","-33.016,60","-33.016,60","999939", "5 201443285500000002","TPCONV", "395995" ", """, ".","", ™", ", "99995","0", "Z23", "99","399"," " 25/02/15",".",".","33016.6", "
11295.15","B30T","-11.295,15","-11.295,15", "599995","5201705211200000002","TPCONV", "93995: ","99959",0","223","99","999", ™, "23/03/15",".",".","11255.15,

5 |9PFR,"2015","3","2411201085","-11.295,15","11295.15","-11.295,15", """
6 |9PFR,"2015","3","2411201085","-11.504,68", "11504.68","-11.504,68", ", ", ™", "- 11504 68","B30T", "-11.504,68", "-11.504, 68", '5201745587800000002","TPCONV", "99999: ","99999","0","223","99","999", ", "27/03/15"".",".","11504.68|

7 [9PFR,"2015' ,"2411201085","-3.650,13","3650.13","-3.650,13","99999","","","-3650.13","N15N", "-3.650,13","-3.650,13","999999", "S 2020676 70500000002","TPCONV", "999999","","","." " """ ", "99999","0","Z23","99","999","","28/04/15" '3650.13",)
8 [9PFR,"2015","5","2411201085","-12.068,21","12068.21","-12.068,21","99999","","","-12068.21","B30T", "-12.068,21","-12.068,21","999999" " $202350404300000002", "TRCON V", ""999993" """ 1.1 1.1 i 1 un ngggggh mgh 73" Nggh rggg™ M M)z /g5 15", " ", " " "1 3
9 |9PFR,"2015","s","2411201085","33.350,96","33350.96","33.350,96","99999","","","33350.96","B30T","33.350,96' ","99999","0","223","99","999", ", "28/05/15",".",".","192978.9|
10 |9PFR,"2015","S","2411201085","20.683,82"," 20683.82","20.683,82","99999","",""," 20683.82","B30T","20.683,82' ","99999","0","223","99","999", ", "2805/15",".",".","192978.9|
11 |9PFR,"2015","5","2411201085","26.880,77","26880.77","26.880, 77", "39999" """, "26880.77","B3T", "26.880,77" ,"$202360494600000002", " TPCIER", "99999: ",™,"28/05/15",".",".","192978.9)
12 9PFR,"2015","S","2411201085","68.294,35" " 68294.35","68.294,35","99999","","", "68294.35","B30T","68.294, 35", "68.294,35","999999","S202360494600000002", "TPCIER", "93999 3 9","™,"28/05/15",".",".","192978.9)
13 |9PFR,"2015","5","2411201085","22.857,52","22857.52","22.857,52", "39999" ™", "22857.52","B30T", "22.857,52","22.857,52", "999999", "S202360434600000002", "TPCIER", "39999 ,"28/05/15",".",".","192978.9|

14 |9PFR,"2015

,"2411201085","20.911,50","20911.5","20.911,50","39939","","","20911.5","B30T", "20.911,50", "20.911,50" ","28/05/15",".",".","192978.92"

15 9PFR,"2015","6","2411201085" "-14.182,88" " 14182.89","-14.182,88","99995", " " 14182. 88", "BI0T", " 14.182,88", " 14.182,88", "999959", "5 202491441 700000002", "TPCONV", "989995", ", ™", ", " % 0, "55500 " 723 "55 "098", ™ *10/06/15",".",".", "14
16 |9PFR,"2015","7", "2411201085","7.725,32", "7725.32", - 7.725,32", "99885", ™", " T725.32" "B30T", "-7.725,32","-7.725,32","358399" "5 202854009100000002", "TPCONV", "999985",™ 7, " "% """ ™" "5600" 10", "723","99" 535", ™ M6 07/15" """ ", "T725.32",
17 9PFR,"2015","7","2411201085","-11.607,21","11607.21","-11.607,21","99999","","","-11607.21","B30T","-11.607,21","-11.607,21","999999","5202924423500000002", "TPCONV","999999","","",".",".","","","","99999" "0","Z23","99", "999","","23/07/15",".",".","11¢

713 |9PFR,"2015' ,"2411201085","-7.492,08","7492.08","-7.492,08","99999","","","- 7492.08","B30T","-7.492,08","-7.492,08' 199999","5203004914900000002","TPCONV", "999399' AR Bogann® R0", PN Fogh Rong® 1/07/15",".",".","7492.08" "
19 |9PFR,"2015","9","2411201085","-21.241,62","21241.62","-21.241,62","99999","","","- 21241.62","B30T","-21.241,62","-21.241,62","999999", "5 20341 7709600000002","TPCONV","995" \"Z23","99" "999","","10/09/15",".",".","21.
20 |9PFR,"2015","9","2411201085","-4.684,86","4684.86","-4.684,86","99999","","", "-4684.86"," B3OT", "-4.684,86", "-4.684, 86' R """, "99999", "0", "Z23","99","999", ™", "23/09/15",".",".","4684.86","
21 9PFR,"2015","10","2411201085","-29.948,62","29948.62", 29948.62","B20T","-29.948,6: "","99999","0","223","08","999", ™", "07/10/15",".",".","29|
22 |9PFR,"2015","10","2411201085","-1.620,00","1620","-1.620,00", "99999 30T","-1.620,00","-1.620,00", "999999" '99999","0","223","39","999","","07/10/15",".",".","1620","
23 9PFR,"2015","10","2411201085","19.975,79","18975.79", "19.975,79","99999", """, "19975.79","B30T", "19.975,79","19.975,79","999993", "S203761199700000002","TPCIER","999995", "™, """, ", """ "99999" "0","Z23" ,"99" "999" ", "15/10/15",".",".",
24 |9PFR,"2015","10","2411201085","41.744,50","41744.5", "41.744,50", "99399" """, "41744.5","B30T", "41.744,50","41.744,50","599999" " S203761195700000002", "TPCIER", "999399",™","",".",".", ™" " " "93999", "0","Z23","99","995", ", "15/10/15",".",".","109061.93
35 [9PFR,"2015","10","2411201085",25.864,89","25864.85", "25.864,89", "9999: B30T","25.864,89","25.864,89","999999", "S203761199700000002","TPCIER","399999 99999","0","223","39" "599","", "15/10/15" "
26 |9PFR,"2015","10","2411201085", "21.476, 75", "21476.75","21.476, 75", 9999 B30T","21.476,75","21.476,75","993999", "5203761199700000002","TPCIER","399999
27

28

29

AEEEER

MOV test S nE i

3. Enregistrer le fichier sous format Excel (.xIsx).

0

Mam de fichier : |Extran:tiu:un_6?1EIEIEIl 168
Type de fichier |Classeur Excel (*,xlsx) M

~FINO ~
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Annexe 3 : Descriptif de l'utilité d’'une

mMacro

DOCUMENTATION -
descriptif Macro-repérage
des sinistres AZ/AZEC

Historique du document

N° de version

Date de mise a jour

Modifications

Intervenant

1

03/12/2015

Diffusion

N.MURUGANANDARAJAH
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Sommaire
V) 1%étape : Installer [amacro ............oooevviiiiiii i, 4
Vi) 2° étape : Descriptif de lamacro.............cccoevviiiii i, 4-6

Avant de commencer la procédure d’installation, fer mer TOUS
LES FICHIERS EXCEL ouverts !!
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* La macro « reperage_sin » permet de repérer des num  éros de
sinistres alphanumeériques qui figurent dans une col onne
(Job/Libellés Longs).

.Attention la feuille doit se nommer : LOCS COl+ A ZEC et la colonne

en question doit étre dans la colonne K.

¥ L M N
T~ 0B 036/056 17/1 1)"2015n Reperage Sinistres ALLIANZ  Reperage Sinistres AZEC a Devise SAP

SCT DE INTEREURQPE AG

EUROPEXEMPTION OF ACCOUNT

MOVEMENT COMMISSION

INDEX:1INTEREUROPE AG

EUROPALLIANZ INDEMMISATION

IRD1505001910/1M2038713 / JIIE

FRAMNCE/1505001910

19843297/1505001910/EUR/2015-05-27

QOPIB FO5 REF=0000000000932 IM2038713 IM2038713
EUR

SCT DE JACQUES UND GABRIELE

LABEXEMPTION OF ACCOUNT

MOVEMENT COMMISSION

INDEX:10RDE RECHTSANWAELTE

01JACQUES UND GABRIELE LABORDE

RECHTSANWAELTEALLIANZ

IARDSINISTRE C14200016662 ALLIANZ

HENKEL FRANCE /PIEPER1529310267400

CB201510201G215293 C1420001666 Ci420001666

SCT DE SUN INSURANCE OFFICE
LIMEXEMPTION OF ACCOUNT
MOVEMENT COMMISSION INDEX: LITED
EFICHEA 01SUN INSURANCE OFFICE
LIMITEDALLIANZ FRAMCEB 1040464447
SUR MATERIAL DAMAGES NOTPROVIDED
S?MNON OPIB F0O5 REF=0000000008594
/OCMT/EURCO0000006928,52/ B1040464447 B1040464447
SCT DE INTEREUROPE AG
EUROPEXEMPTION OF ACCOUNT
MOVEMENT COMMISSION
INDEX:1INTEREUROPE AG
EUROPALLIANZ SA | AR
D1505003591/81520290561/00513011411
E FRANCE/1505003591
19875150/1505003591/EUR/2015-09-16
OPIB FO5 REF=0000000001030 B1520290561 B1520290561
05/10/2015 DDE CREATIOM INSTAMNCE CE
JOUR SUITE A RECLAMATION
GESTIOMMNAIRE - SIN AU2070191 AU2070191 AL2070191
EUR '

M4 —— : 30
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) 1°étape : Installer la macro

Cf la procédure d’installation de la macronise en forme».
Suivez les instructions pas a pas, elles sont identiques.

/N NB : Le nom de la macro est reperage_sin et non mise en forme.

II) Descriptif de la macro

Il s'agit d’'une macro dont le but est de repérer des numérsisidges alphanumériques qui
figurent dans une colonne (Job/Libellés Longs).

Les criteres sont les suivants :

* Pour les sinistres Allianz

Repérer une chaine de caractéres commencant par A, B, C, E,+odOLpositions
numériquessauf valeur commencant par A100

= A000000000G2L9999999999

* Pour les sinistres Azec

Repérer une chaine de caracteres commencant par 2 lettres
(AU/IE/IM/MB/MH/MM/MP/PI/RE/SCI/TBITI) + 7 positionsnumériques

= AU0000000aTI9999999
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Plus bas, pour exemple, un échantillon de ce qu’on devrait trouver ajfmésdment de la
macro.

JOB/LIBELLE LONG

SCT DE AVUS FRANCEEXEMPTION OF ACCOUNT MOVEMENT COMISSION INDEX:1AVUS
FRANCEALLIANZ | A R DAU209888%/FR151103ALLIANZ | AR D OPIB FO5 REF=00000000GB2

SCT DE CED FRANCE SARLEXEMPTION OF ACCOUNT MOVEMENTOMMISSION INDEX:1CED
FRANCE SARLALLIANZ TSA 710168\U2089799/ BOUV / INA FR-15-28898-11-6956AU2089799 / BOUV
/ INA OPIB F05 REF=0000000009061

SCT DE FONDS DE GARANTIEEXEMPTION OF ACCOUNT MOVEME COMMISSION
INDEX:1FONDS DE GARANTIE 178439456100038ALLIANZ IABRF G A AU1945778MONI/INAF G A
AU1945778/MONI/INA 3782615814101964581144220-13aEOF05 REF=0000000009197

SCT DE CED FRANCE SARLEXEMPTION OF ACCOUNT MOVEMENTOMMISSION INDEX:1CED
FRANCE SARLALLIANZ TSA 710168\U2026085/ BOUV / INA FR-15-28887-10-1036AU2026085 / BOUV
/ INA OPIB FO05 REF=0000000004499

A1009300597AVUS  TUNISIEEXEMPTION OF ACCOUNT MOVEMEN COMMISSION
INDEX:1INDEMNITE D ASSURANCE 01 VOS RERU2042218NOS REF 1024/434 03 OPIB F45
REF=0000000005582

SCT DE INTEREUROPE AG EUROPEANEXEMPTION OF ACCOUNVIOVEMENT COMMISSION
INDEX:1LAW SERVICE O1INTEREUROPAG EUROPEAN LAW SERVICEALLIANZ | AR
D INDEMNISATION
AUTOMOBILE1205004985/00SH125045355/SACTD130507KMVE00154900000080 IE FR

SCT DE RENAULT RETAIL GROUPEXEMPTION OF ACCOUNT MOBMENT COMMISSION
INDEX:1IRENAULT RETAIL GROUP335230 BKPTYIDALLIANZREMBT SIN  B1380132664
BQ838FA M NAANDAN JAIN FRANCE 8758469 OPIB FO5 REF=000000000657%
/OCMT/EUR000000000255,60/
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En plus de I'extraction de ces écritures, elle renvoie danslesnes de droite (ALLIANZ

ou AZEC)la valeur trouvée.

JOB/LIBELLE LONG

Repérage
sinistres
Allianz

Repérage sinistres
Azec

U7

SCT DE AVUS FRANCEEXEMPTION OF ACCOUNT MOVEMEN[T
COMMISSION INDEX:1AVUS FRANCEALLIANZ | A R
DAU2098883/FR151103ALLIANZ | A R D OPIB FO05%

REF=0000000009244 AU2098885

SCT DE CED FRANCE SARLEXEMPTION OF ACCOUNT
MOVEMENT COMMISSION INDEX:1CED FRANCE
SARLALLIANZ TSA 71016AU2089799/ BOUV / INA FR-15-28898

11-6956AU2089799 / BOUV / INA OPIB FO05 REF=0000000061 AU2089799

SCT DE FONDS DE GARANTIEEXEMPTION OF ACCOUNT
MOVEMENT COMMISSION INDEX:1FONDS DE GARANTIE
178439456100038ALLIANZ IARDF G AAU1945778MONI/INAF G

A AU1945778/MONIINA  3782615814101964581144220-136
OPIB F05 REF=0000000009197 AU1945778

SCT DE CED FRANCE SARLEXEMPTION OF ACCOUNT
MOVEMENT COMMISSION INDEX:1CED FRANCE
SARLALLIANZ TSA 71016AU2026085/ BOUV / INA FR-15-28887

10-1036AU2026085 / BOUV / INA OPIB FO05 REF=0000008499 | AUU2026085

A1009300597AVUS  TUNISIEEXEMPTION OF  ACCOUNT
MOVEMENT COMMISSION INDEX:1INDEMNITE D
ASSURANCE 01 VOS RERU2042218NOS REF 1024/434

03 OPIB F45 REF=0000000005582 AU2042218

SCT DE INTEREUROPE AG EUROPEANEXEMPTION OF

ACCOUNT MOVEMENT COMMISSION INDEX:1LAW
SERVICE O1INTEREUROPE AG EUROREALAW
SERVICEALLIANZ I A R D INDEMNISATION
AUTOMOBILE1205004985/00SB125045355/SACTD130507KMV

E00154900000080 IE FR

B1250453557

SCT DE RENAULT RETAIL GROUPEXEMPTION OF ACCOUNT
MOVEMENT  COMMISSION  INDEX:1IRENAULT  RETAIL
GROUP335230 BKPTYIDALLIANZREMBT SIN B1380132664

BQ838FA M NAANDAN JAIN FRANCE 8758469 OPIB F05

REF=0000000006575 /OCMT/EUR000000000255,60/

B1380132664

~FINO ~
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Annexe 4 : Macro LADM

Quelqgues lignes qui mettent en forme les fichiers LADM :

Cette partie du code permet de concaténer les différentes cellulessrulmeour que cela soit plus
lisible. Ensuite la macro efface le contenu des cellules inutiles.

Sub ajout_filtre()
‘concatenation des cellules
Set ladm = ActiveWorkbook.ActiveSheet

ladm.Select

Forg=1To 237
liste = liste & " " & Cells(1, q)

Next g
Cells(1, 1) = liste

‘efface les cellules
Range("B1:Z1").Clear

End With
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Annexe 5 : Macro de conversion des
montants

Quelques lignes du code qui permettent de remplacer des caractétesifpas caracteres :
Cette partie du code remplace les points par des vides ou en remplagules par des points.
Sub remplace_point()

Range("AD:AE").Select

For Each cell In Selection
If cell <>"" Then

‘temp = Replace(temp, ".", ")
cell.vValue = Replace(cell.vValue, ".", ")
cell.vValue = Replace(cell.vValue, ",", ".")
End If

Next cell

End Sub

Quelgues lignes du code qui modifie le format des hombres en somme :

Cette partie du code prend en compte tous les champs qui contiennent des replgsuctsnvertis
dans le format souhaité.

‘Convertir le format des colonnes montants en nombre 'meilleur gestideds®mles
Sub convert_montant2()

Dimc, i As Long
Dim ligne_max As Long

nbcolonne = Cells(4, Cells.Columns.Count).End(xIToLeft).Column
lighe_max = Cells(Rows.Count, i).End(xIUp).Row

Fori=1 To nbcolonne
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If Cells(2, i).Value = "LADM_TWBTRG" Or Cells(2, i).Value = "WBRI'R" Or Cells(2, i).Value =
"LADM_DMBTR" Or Cells(2, i).Value = "DMBTR" Or Cells(4, i).Vale = "Montant En Devise

D'origine" Or Cells(4, i).Value = "Montant en devise d'origine Sign&R"Or Cells(4, i).Value =
"Montant En Devise D'origine Signé - FS (2)" Or Cells(4, i).Value = "MonhConverti Signé (2)" Or
Cells(4, i).Value = "Montant En Devise D'origine - Sap" Or Cell§(¥alue = "Montant Devise Code

Compagnie - Sap" Or Cells(4, i).Value = "Montant Converti Signé" Or @ellsValue = "Montant

En Devise D'origine Signé" Then

For ligne = 5 To ligne_max
Cells(ligne, i).Value = Val(Cells(ligne, 1))
Cells(ligne, i).NumberFormat = "###,##0.00"
Next ligne
End If
Next i

End Sub
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Annexe 6 : Macro de repérage des
sinistres

Le programme codé en VBA pour obtenir les numéros de sinistres :

Cette macro parcourt la colonne ou on veut récupérer le numéro de sirmsque les conditions,
telles que le numéro de sinistre doit commencer par une lettre et @tdeschiffre, sont validées, la
macro récupére ce numéro et la met dans une autre colonne.

Sub test_ALLIANZ()

Dim index As Integer
Dim cara As String
Dim res As String

Dim sheet
Set sheet = ThisWorkbook.Sheets("LOCS COI + AZEC")

Dim nb_ligne As Long

ActiveSheet.Range("L:L").Insert
Cells(1, 12) = "Reperage Sinistres ALLIANZ"

‘compte le nb de ligne
nb_ligne = Range("K" & Rows.Count).End(xIUp).Row

'boucle jusqu'a la derniere ligne (nb_ligne)
Forg=2 To nb_ligne
c=1
Cells(q, 11).Select

'exécute si la cellule n'est pas vide
If sheet.Cells(qg, 11).Value <>"" Then

temp = Cells(q, 11) ‘'ActiveCell

'‘prend en compte le nb de caractére d'une cellule
Fori=1To Len(ActiveCell) - 10
'‘MsgBox (ActiveCell)
'‘MsgBox (Len(ActiveCell))

c=i
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'‘MsgBox (c)
'‘prend en compte le C'iéme caractére
cara = Mid(temp, ¢, 1)

'‘MsgBox (cara)
If cara ="A" Or cara ="B" Or cara ="C" Or cara = "E" OacalL" Then

res = cara
'MsgBox (res)
c=c+1

'MsgBox (c)

cara = Mid(temp, c, 1)
'MsgBox (cara)
index=0

While index <=9
'Debug.Write(index.ToString & " )

If cara ="0" Or cara ="1" Or cara = "2" Or cara = "3" Or cata©r'cara = "5" Or
cara="6" Or cara="7" Or cara="8" Or cara="9" Then

res =res & cara
'MsgBox (res)
c=c+1

'MsgBox (c)

cara = Mid(temp, ¢, 1)
'‘MsgBox (cara)

index = index + 1

Else: index = 10
End If
Wend
Else:c=c+1
'‘MsgBox (c)
cara = Mid(temp, c, 1)
'MsgBox (cara)
End If

'‘MsgBox (res)
If Len(res) = 11 And Mid(res, 1, 4) <> "A100" Then

Cells(q, 12) =res
i = Len(ActiveCell) - 10
Else:c=c+1
End If

Next i
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End If
res=""
Next g

End Sub
Sub test AZEC()

Dim index As Integer
Dim cara As String
Dim res As String
Dim bis As String

Dim sheet
Set sheet = ThisWorkbook.Sheets("LOCS COI + AZEC")

Dim nb_ligne As Long

ActiveSheet.Range("M:M").Insert
Cells(1, 13) = "Reperage Sinistres AZEC"

‘compte le nb de ligne
nb_ligne = Range("K" & Rows.Count).End(xIUp).Row

'boucle jusqu'a la derniere ligne (nb_ligne)
Forq =2 To nb_ligne
c=1
Cells(q, 11).Select

'exécute si la cellule n'est pas vide
If sheet.Cells(qg, 11).Value <>"" Then
temp = Cells(q, 11) ‘'ActiveCell
‘prend en compte le nb de caractére d'une cellule
Fori=1To Len(ActiveCell) - 7
c=i

'‘prend en compte le C'ieme caractére
cara = Mid(temp, c, 2)

Allianz @)

If cara = "AU" Or cara ="IE" Or cara = "IM" Or cara = "MB" @ra="MH" Or cara =
"MM" Or cara = "MP" Or cara = "PI" Or cara = "RE" Or cara = "S@ cara ="TB" Or cara = "TI"

Then

res = cara
c=c+2
bis = Mid(temp, c, 1)
index =0

While index <= 6
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If bis ="0" Or bis ="1" Or bis ="2" Or bis ="3" Or bis = "4" Or blI§"=Or bis = "6"

Or bis ="7" Or bis = "8" Or bis ="9" Then
res = res & bis
c=c+1
bis = Mid(temp, c, 1)
index = index + 1

Else: index =7
End If
Wend

Else:c=c+1
cara = Mid(temp, c, 2)

End If
If Len(res) = 9 Then

Cells(q, 13) =res
i = Len(ActiveCell) - 7

'‘Else:c=c+1

End If
Next i

End If
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Annexe 7 : Macro V5

Défile les écrans avec des noms de fonctions a inscrire damsnes de commande de certains écrans
pour accéder aux informations recherchées.

énéral)

j Ientre r_vh

Pselectionne les primes

Sub entrer w5 ()

Dim system As Chject,

Sezs0 As Cbject

Set system = CreateCbject ("EXTRL.S5ystem™)

Set Sess0 = gystem.ActivelSession
S5e=z=0.=screen.Row = 21
Sez=z0.=3creen.Col = 32
Sezz0.=screen. SendEeys ("gplae™)
Sez=z0.=2creen. SendEeyas ("<enter>")

TimerMs
End Sub

'recupére les informations

Sub solde _guittance ()

Dim sy=tem A=s Chject,

Dim feuille A= Worksheet
Set feuille = ThisWorkbook.Worksheets ("vi")
Set asystem = CreateCbject ("EXTERL.System™)

Set Sess0 = system.ActiveSession

nkbligne = getNbligne 2 (1,

For i = 2 To nbligne

zolde = Left (Trim(feuille.Cell=(i,

Ses=s0.s5creen.
S5ess0.s5Ccreen.
Sez=0.3creen.
Se=z=0.=screen.
Sez=0.3creen.
Sez=0.=3creen.
Sez=0.3creen.

TimerMs

Sez=0.3creemn.
Sez=0.=2creen.
Sez=0.3creemn.

Sessz0.=3creen.

TimerMSs

Bow = &
Col = 38
SendEeys
Bow = &
Col = 38
SendKeys
SendEeys

Row = §
Col = 2
SendEevys
SendEevys

Se==0 As Object

My 5Ty

(String (15,

(=2olde)
[("<enter>")

(rir)
[("<enter>")

1) .Value),

Chr (32)))
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Annexe 8 : Extraction manuelle

Instruction pour mettre toutes les écritures comptables quipas#ées avec le code flux qui est
attribué au nom d’'Housau, dans le dossier nommé « Housau », qui est dans le chemindigiés

%let chemin = S:\Dir_Compta\COMPTA_TECH\RAPPORT\Extraction_TP_Mitisau\ ;
%letracine_outil = S:\Dir_Compta\COMPTA_ TECH\RAPPORT\ExtractibR_ME\ ;

%letZZONR = BALLIL ;

proc SQL ; createtable&ZZONR asSelect* from resultatwhereZZONR="'&ZZONR" ;
quit ;

proc export datee&ZZONR OUTFILE=" &chemin.&ZZONR..csv "dbms=csvreplace;

delimite=";"; run;

%letZZONR = TPDCIE ;

proc SQL ; createtable&ZZONR asSelect* from resultatwvhereZZONR="&ZZONR" ;
quit ;

proc export datee&ZZONR OUTFILE=" &chemin.&ZZONR..csv "'dbms=csvreplace;

delimiter=";"; run;

%let ZZONR = TPDCIO ;

proc SQL ; createtable&ZZONR asSelect* from resultatwvhereZZONR="&ZZONR" ;
quit ;

proc export datee&ZZONR OUTFILE=" &chemin.&ZZONR..csv "'dbms=csvreplace;

delimiter=";"; run;

data work.rapport_housausetBALLIL TPDCIE TPDCIO ; run ;

proc SQL; createtablereport_housaasselectdistinctBUKRS, RACCT, SAP_WAERS, ZZONR,
KUNDENNR, sum(LADM_TWBTRGasSomme_LADM_TWBRTG, count(BASL_OUT_IDYs
NB_LIGNE from rapport_housagroupby KUNDENNR, BUKRS, RACCT, SAP_WAERS,
ZZONR; quit;
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